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Vcrbos scr y cslar 



A: Hola ^como ? 

B: Yo un poco enfermo? 

A: ^Por qu6 no ___ en la cama? 

B:Porque porfiado, pero , 

de acuerdo contigo que 

mejor en cama. tu 

Juan cdmo estas? 

A: Yo super bien. 

contento y entusiasmado, 

porque voy a ir al recital de Nana Moskuori. 

B: ^Ddnde el recital? 

A: en el Teatro Municipal. 

B: ^Cuando el recital? 

A: El recital el viernes 28 a 

las 8 en punto. 
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verbos ser y estar 



Ana: Hola, ella mi hermana chilena y 

estos nuestros boletos. 

Roberto: Hola, ya hora de entrar al 

cine. 

Ana: Si vamos iQu6 linda la chaqueta! 

I jnueva? 

Roberto: Si, pero de mi hermana. 

Ana: i Y tu chaqueta de lana o 

de algodon? 

Roberto: No se, pero tan calentita y 

liviana, me encanta. 

Ana: Vamos rapido, necesito ir al baho. 

(aparece el acomodador del cine con una 
linterna) 

Ana: Senor ^donde ___ e ^ 

Acomodador: a 1 a derecha de la 

boleteria y si frente de la confiteria. 

Roberto: necesario ir de prisa. 
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verbos ser y estar 

Juan y Ricardo amigos y viviendo en 

una casa que de ladrillo y ubicada en 

Rancagua. Elios chilenos y Juan 

profesor y trabaja en una escuela que en 

el campo. Juan alto y delgado y Ricardo 

gordo y bajo. Los dos muy 

simpaticos. Ricardo esposo de Claudia ; Juan 

solteron. 

La casa chica y incomoda para tres 

personas, necesario buscar una casa para 

Juan. 

Roberto cansado de viajar, y 

aburrido del viaje de todos los dias. La hora de 

entrada a su trabajo a las 7.30 pm. 

Juan y Ricardo entusiasmados con el 

partido de futbol entre La Catolica y el gran Colo- 

Colo de Chile, el partido a las 8 de la noche en 

el estadio Monumental que lejos del centro 

v cerca de la cordillera. 
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Completa con "ser" o "estar". 



Hoy un dia muy lluvioso, Richard en su 

casa, impaciente mirando por la ventana, las calles un poco 

inundadas y la iluvia muy fuerte. Suena el teldfono y 

Richard da un salto hacia 61, Laura que 

confirmando la cita de la noche. El se pone tan felizque dejd de 
preocuparle la Iluvia. 

Comenzo a prepararse, ya _____ las 6 de la tarde y el 

concierto a las 21 horas, tom6 un caf6 rapidamente y 

partio a su cita. 

El no conocia a Laura, en su mente se imaginaba como 

: alta, baja, flaca, sensible. La conocia por carta y 

parecia muy dulce. 

Richard divisa la esquina del encuentro, no habia nadie alii, 

la tormenta crecia. El ya ahi, las 20:30 horas y 

no ve a Laura, en eso aparece una mujer pequena y muy dgil, se 
acerca, se miran y se reconocen, caminan hasta el Teatro 

Municipal y cuando llegan a la entrada todo cerrado y 

oscuro, buscan una persona para tener explicaciones, no hay nadie, 

muy asombrados, miran la cartelera y el concierto 

esta anunciado en una fecha pasada, los dos exclaman iQu6! . 
Habia pasado una semana desde el dia del concierto, Richard y 
Laura se miran desilucionados y parten a tomar un cafe. 
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Relaciones Familiares ( Parentesco ) 



Yo soy Carolina y estoy casada con Juan, 61 es mi 



y yo soy su 



y el es el 



de mis 



padres. Tenemos aos ninos, Constanza y Martin, que son nuestros 

Este dom.ngo iremos a la casa de mis padres que son los 

de mis hijos. Lo pasaremos muy bien er. 

familia. Tambien estarin los hijos de mi hermano que son mis 
preferidos. La esposa de mi hermano es mi 



, es la 

mas simpatica de la famil ; a 

Mis hijos con los hijos de mi hermano son 



de mis padres y la 



entre 



ellos. 

Mi cuhada que es la 



de mis hijos les regala 



chocolates y ricos pasteles a mis padres que son sus 
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Yo 



Taller 1 Ser v Estat 
Michelle. Peter v el Bosmifi 

ingeniero forestal y en estos momentos 



trabajando en el sur de Chile en una empresa 
una de la mds grandes de Chile y 



una de la mds importantes de Sudamdrica. 
muy contento porque 



forestal que _ _____ 

que luego 

Ahora 

participando en un estudio del bosque chileno, que . 

un deseo anhelado por mucho tiempo. 

Trabajard con profesionales chi'^nos. Elios 

especialistas en conservacion de especies nativas. Estas 

estudiadas minuciosamente durante un periodo de seis meses. 

viviendo en Panguipulli donde 

realizada esta inestigacidn. 



maravilloso poder compartr mi 
experiencia con profesionales chilenos. 

Tambien muy contento porque 

conmigo mi querida esposa Michelle. En la actualidad ella , . 
ecologa especialista en arboles en extincidn. En estos momentos 
ella esta asesorando un proyecto de CONAF, que pronto 

terminado y luego juntos. 

, de gran ayuda tenerla a mi lado porque 

investigando precisamente lo que yo necesito 

viviendo muy cerca de nuestro 



ella 

para mi estudio. 

Pienso que 
lugar de trabajo 
nuestro equipo. 

Creo que ella 



de mucha ayuda para el traslado de 
feliz porque al fin podra 



parte de la naturaleza. 



viviendo en un bosque chileno, donde 
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(Ser-Estar-Haber con Pret6rito o con Imperfecto) 



de noche (pasado). La luna 

mucho cuando de pronto todo obscuro. 

nueve de la noche pero invierno. 

de junio y el afio 1974. Mi hermano Pepe 

Todo brumoso y __________ un sonic 

el viento que fuerte, como 



de noche (pasado). La luna alumbrando 

mucho cuando de pronto todo ________ obscuro. _ sdlo las 

nueve de la noche pero invierno. en el mes 

de junio y el afio 1974. Mi hermano Pepe aterrado. 

Todo brumoso y un sonido agudo. 

el viento que fuerte, como reclamandole a la 

historia de mi pais por los sucesos de los ultimos diez meses. Todos 

nosotros culpables. militar s y civiles inocentes. 

Inocentes? No, todos culpables. El 11 de septiembre de 1*'" • 

un golpe militar, por qu6? Porque casi nadie 

contento con el gobierno de Salvador Allende. Casi nadie 

satisfecho, excepto muchos jovenes idealistas que 

trabajando en las poblaciones marginales. _________ en su 

mayoria estudiantes de sociologia, de periodismo, de sicologfa y, por 

supuesto de la Escuela de Educacion. Si, muchos futuros 

profesores que algun dia _ ______ dedicados a la ensenanza y — 

formadores de nuestros futuros hombres y mujeres. Elios ■ 

los responsables de encauzar la vida de futuros padres de familia. 

D6nde estos jdvenes hoy dia? Bueno, muchos 

bajo tierra y otros muchos _____ ‘orturados y . — marcados 

por el dolor de perdido a grandes amigos. Otros 

regresando del exilio o ya aqui hace algunos aiios, pero, 

ddnde sus hijos? Bueno, ellos no aqui. Elios 

en el pais que les dio la vida. _________ felices de . — parte de 

ese territorio, alii lejos de sus padres. triste, pero ellos 

contentos con sus vidas. Si yo _______ joven como ellos tambien 

contento, pero _ rnuy mayor ya y 

nostalgico con mis recuerdos de los ultimos veintitantos afios. 
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Gerundio 



ParticiDio 
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Hablar 


hablando 


hablado 


vender 


vendiendo 


vendido 


estudiar 


estudiando 


cstudiado 


icrminar 


term inando 


terminado 


dormir 


durmiendo 


dormido 


buscar 


buscando 


buscado 


sc rv i r 


sirviendo 


servido 


usar 


usando 


usado 


cc r r a r 


cerrando 


cerrado 


comprar 


compraudo 


comprado 


nccesilar 


ncccsiundo 


nccesilado 


te n c r 


teniendo 


tenido 


trabajar 


trabajando 


trabajado 


conoecr 


conociendo 


conocido 


saber 


sabiendo 


sabido 


rec i b i r 


rccibicndo 


rccibido 


quc rcr 


que riendo 


querido 


da r 


dando 


dado 


perdcr 


perdiendo 


perdido 


trae r 


tray endo 


irafdo 


cae r 


cayendo 


cafdo 


vcni r 


viniendo 


venido • 


oi r 


oyendo 


ofdo 


i r 


yendo 


ido 


sen ti r 


sintiendo 


sentido 


preparar 


preparando 


preparado 


leer 


leycndo 


lcfdo 


abri r 


abriendo 


abierto 


deeir 


dicicndo 


dicho 


esc r i b t r 


cscribiendo 


escrito 


f rc i r 


friendo 


frito 


haccr 


hacicndo 


hecho 


m o ri r 


muriendo 


muerto 


poner 


poniendo 


puesto 


romper 


rompiendo 


roto 


volvcr 


vol viendo 


vuelto 


v c r 


v iendo 


visto 


p c d t r 


pidiendo 


pedido 


repeti r 


repitiendo 


repetido 


segui r 


siguiendo 


seguido 


conscguir 


consiguicndo 


conseguido 


r c ( r 


riendo 


reido 


me d i r 


midiendo 


medido 


sonre; r 


sonriendo 


sonrcfdo 


he rv i r 


hirviendo 


hervido 




4 



■== 



1 




a 

•-== 




iO 



Cuerpo de Paz _ Chile 




VEN1R 

vengo 

vienes 

viene 

venimos 

viencn 



SABER 


YER 


• 


s4 


veo 




sabes 


ves 


"i 


sabe 


V c 


i 


sabemos 


vemos 




saben 


ven 
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1 . Juan en el sur de Chile. (pensar) 

2. Nosotros _____ . en la Icccidn de espafiol. (pensar) 

3 . Tu la puerta de la sala. (cerrar) 

4 _ Ei| a s la puerta del dormitorio (cerrar) 

5. Maria a las 7 de la manana. (despertar) 

Yo muchas veces en 1 noche. (despertar) 

7. Las clases en el Training a lac 8:30 hrs. (empezar) 

g Yo a trabajar a las 3:30 hrs.. (empezar) 

9 Xu a la profesora con facilidad (en tender) 

10 Nosotros no la tarea muy bien. (en tender) 



10 Nosotros no _ 

11. Yo 

12. Nosotras 

i 

13. La clase 

14. El 

15. Los ladrones 

16. Elios • 



18. El extranjero 

19. Siempre ella 

20. Yo lo 

21. Tu 

22. Nosotros siempre 



el helado de chocolate. 

el vino chileno. 

con una conversacidn. 

todo lo que le digo. 

a la polici'a. 

leer el libro nucvo. 

Ud. salir conmigo? 

sus documentos. 

el dinero. 

mucho. 

a la casa a las 6 de la tarde. 



(preferir) 
(preferir) 
(empezar) 
(negar) 
(negar) 
(querer ) 
(querer) 
(perder) 
(per der ) 
(sentir ) 
( vol ver ) 



contentos de la fiesta, (vol ver) 
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muchos aftos se cre6 un hogar para niftos da tres a diecisiete 



h a c • r 



aftos en $ituaci6n irregular ilamado "Mi Lugar", que 
por Sename (Servicio Nacionalde Menores). Este _ 



apoyada 



un orgamsmo 



estatat que , y la labor 

coordlnar ayudar financier 

que en los hogares . 

daaarrollarsa 

Como todo hogar a los ninos, pero tambi6n 

protagar trabajar 

con la familia. Este es un hogar en que los menores que 

Ingraaar 

no problemas graves de conducta. 

prasantar 

Sus problemas de factores socioeconbmicos, culturales 

pro vantr 

o por impediment ffsico o mental de sus padres. 



Por esta razbn 



funcidn del Sename, recibir las solicitudes 



de adopcidn, tambidn lo o 

hactr 

colaborando con Sename. 

• »t ar 

Para que un nifio ser adoptado 

podtr 

dieciocho anos de edad, que se 

aneonlrar 

ambos padres, o en situacidn de abandono. 



otras instituciones, pero tcdas 



tener menos de 

dabar 

en caso de orfandad de 



Tambidn la posibilidad de apadrinar a un nifto si no se 

•xlstl r 

adoptar uno. La responsabilidad menor, pero 

quarar aar 

saludarlo de manera especial en el dla de su cumpleaftos, 

dobtr 

Navidad o fines de semana. Y si el padrino , 

qutror podor 
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una mensualidad. dinero qua se 



a una 



<Ur (a *1) 

cuenta de ahorro o 
Si los ninos 



podar 

que 



daatlnar 

comprar to que 61 



nacaaltar 

contar con un padrino 



labor 

un verdadero orgullo.y los 



podar aar 

sentirse queridos e importantes 



hacar 



‘Escribe una serie de preguntas que ayuden a la compresidn de la lectura. 
‘Hazlas a tus companeros de clase, los cuales pueden contestarlas con 
ayuda del texto. 
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PrcUrito vs. Imperfccto 

Completa como corresponda 



iCuando Juan 



cerezas todos los veranos. 



2 Anoche 



tango y 



varias copas de vino. 



3 Ayer me 



tarde 



an^ontrar 



con un amigo y 



toda la 



convaraar 



4 En el verano pasado 



a un lago y 



mucho. 



5 Roberto 



comprar 



mucho colores. 



un sombrero en Temuco que 



6Cuando mi mama me 
tranquilamente. 



1 i Qui6n 

8 i Por qu6 



llagar 



dlscutlr 



9 Antes de salir 

mi primo. 

10 Maria y Teresa 



historias en la noche 



dormir 



tarde a la fiesta anoche ? 



con Pedro y no lo al cine? 

Invltar 



la hora en el reloj que me 



ragalar 



los platos tcdas noches y 



la televisidn con sus esposos. 
11 Mi amigo cuando 

aar 

criminales. 



policia 



en casos 



trabajar . 



12 i Qu6 



en la television anoche ? 



13 Me 



la Polla Qol y lo 



' durante toda una 



ealabrac 



semana. 



14 El afio pasado 



Machu Pichu 
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Pret6rito vs. Imperfecto 



Completa como corresponds 



Miguel y algunos voluntaries 



ir a la playa un fin de semana. 



quaror 



George 



preguntar 

chileno 



En el verano 



l Qu6 playa hay sin contaminacidn ? Miguel que 
, las playas del norte son las mejores. 

responder 

a Bahia Inglesa y me por sus 

fasclnar 



aguas cristalinas, su arena blanca y limpia y lo m£s importante 
pesca abundante. 

Mientras tanto el resto de los voluntaries es 



•scuchar 



conversacion y se 
Miguel al verlos _ 



pregu nt a r 



l D6nde estar& ese lugar? 
la pregunta y dijo: Estei cerca de 



comprandor 



Copiapb a unos 700 kilometros de Santiago y 80 Km. Bahia Inglesa de 
Copiapo. 

Y 0 me en llegar al lugar 8 horas de viaje, 



demorar 



realmente cansador, pero 



valtr 



Todos 



ponsar 



semana, pero 



volver a su pais. 



la pena. 

imposible ir en un fin de 



conocer algun dia ese lugar antes de 



dacidir 
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Pret6rito vs. Impefecto. 







Jim y Andrea 



Unidos . Elios 



Completa como corresponds 

en Houston una ciudad de los Estados 



v I v I r 



t#n«r 

latinoamericanos y ademAs 
Un dia ellos 



muchas ganas de ayudar a los paises 
viajar por el mundo. 



de Chile, un pa?s que 



ubicado 



saber 

al sur de America Latina y 

• • n 1 1 r 

Richard, un amigo de ellos, cierta vez les 



• •tar 

deseos de conocerlo. 



sobre el Cuerpo 



de Paz Ellos 



contir 

participar como voluntaries de este 



querar 

organismo a nivel mundial, as! lo 



Cuando se 



ansiedad 



h«c*r 

el dfa de conocer el lugar de destino, su 



acarcar 



cracar 

Hasta que finalmfente 



el dfa c A pais 



que 



11 • g a r 



sar 



4 



-m 



destinados? 



aa r 



Chile t 



• star 
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PreUrito imperfecto 

Ay - a San Bernardo con mis companeros del Cuerpo 

de Paz. viajar 



Y el camino. 

todos 

ver 

carretera. 



algo. Damiin 

sucedcr 

un camidn-estanque que 



lentamente y 

avanzar 

aceite en la 

dcrramar 



;Que peligroso! 





Ins homheros T 


__agua 


con sus 


cstar 


^ t i r a r 






maneueras v 


’ arena. Dero no _ 




__ suficiente. 




echar 


scr 





ya que un camion cargado de animates 

patinar 

en el aceite y toda la carga en el camino. 

vo lc a r 




jPobres Animates! 



Muchos aplastados en el accidente. 

morir 

La Comunidad este hecho a Carabineros, pucs la 

denunciar 

Municipalidad no ninguna senalizacidn 

colocar 



ni el camino. 

lim piar 
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PRFTFRITO.IMPERFECTO 
Hace unos afios cuand o dc Luna de Miel a 

i 

Brasil nos 



(ir) 

cosas increfbles 



(suceder) 



en el aeropuerto y mientras 



(estar ) 

que nos entregaran el auto que 



arrendado, 



(esperar 



un hombre que 

(vestir) 

hombre culto ya que nos 
Cuando 



(kaber) 

elegantenieute. 



(aparecer) 

un 



(parecer) 
su vida y sus experiencias. 



( rclatar) 
por partir nos 



a una 



(estar) (invitar) 

fiesta esa misma noche, en su yate en la costa. 

Cuando _____ cl Nautilus II personas 



(abordar) 



muy interesantes. 

(comer) 

bebidas exoticas. 

Mucho tiempo despuds _ 



(conocer) 

deliciosos platos y _ 



(tomar) 



a ese lugar y 



(recordar) 



(volver) 

con nostalgia este episodio magico de nuestra vida. 

por el mueile y por el Nautilus 



(caminar) 
II y supe que 



(preguntar) 

naufragado en una tragica noche de 



(kaber) 

tempestad. 

El hombre nos 



que nuestro amigo nos 



(co n ta r) 



dejado una carta 
Cuando la _ 



(leer) (saber) 

cambiado para siempre. 



(haber) 

^Puedes imaginar que 



(haber) 
que nuestra vida 

la carta?... 



(d ecir) 



(Inventar un final a la historia) 
Cuerpo de Paz - Chile 
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a ver a la playa. El mar mu y 

(To . <« s,ar) 

tranquilo, mucho calor, las gaviotas y 

(hacer) * v ® ar ' 

C( » suavemente en las rocas. Yo — 

(nadar) 

(posar) i i nn 

un rato, despues me _ — al so1 - : 

(poner) (pasar) 

vendedor y le un helado que — muy 

(comprar) 

nC °‘ Mis amigos me a caminar por las rocas, 

( i n v i t a r ) 

llegamos hasta muy lejos a un lugar que 

( * > muy peligroso. a una g f i eta - Nos 

( 777 ) ( ljar) 

con mucho cuidad'^ Pedro se • 

(resbalar) 

(mover) _ , 

pero por suerte no se — ■ Al anochecer ___ 

la puesta de sol. El mar «'l - muy heimoso. El sol se 

(ver) 

en el agua. A lo lejos se ,os 

(rtfUiar) (ascucha.l 

gritos de los pajaros que a sus mbos ‘ 

(volver) 

sentados cerca de una hora. Juan 

(estar) 

su reloi y como tarae __________ 

(ter) (volver) 

a cas^Mfmadre nos con la comida lista. Nos 

(esperar) 

de ropa y nos -- chalecos gruesos 

porque - mucho fno. Despues a bail, 

a una discoteflue"! corriendo, Pedro nos ___ 

la entrada y nos — bebula ' Lo , mUy 

(comprar) (pasar^ 

bien. Cuando a casa — rn uy 

(volver) (estar) 

cansados, as! que muy rarde. 

(dormir) 



Cuerpo de Pa* • Chile 



(sen tir) 

mi lugar de destino. No 



que me ___________ cuando 

(sen tir) (deprimirse) (saber) 

mi lugar de destino. No cl lugar que yo — •* 

(ser) (esperar) 

yo un lugar donde pudiera escalar montafias, 

(querer) 

' sentir el aire frfo en mi cara, 

(desear) (anhelar) 

aue mis oios recorrieran el verde de la naturaleza, . 

(nccesitar) 

sentirme como en mi tierTa. Pero cuando cl sobre 

(a b r i r ) 

y el nombre de la ciudad a la que 

(leer) ^ ' r ^ . 

destinado, me morir. Mis primeros pensamientos 

(sentir) 

negativos, _ volar muy lejos; me 

(ser) (desear) 

tanto! a mi alrededor y los 

(dolcr) (mirar) 

a todos muy contentos. Todos los voluntarios se 



(leer) 

destinado, me 



(ser) 



(doler) 



( ver) 



y planes de visitarse los que 

(abrazarse) (hacer) 

serial. vecinos, se a opmiones. 

(reirse) (intercambiar) 

muv felices. Toda la situacion me 

; (tener) 

(estar) 

perplejo, mis ideas no _________ claras. • a 

(estar) (empezar) 

cuestionarme si mi actitud a la de un voluntario del 

(corresponder) 

Cuerpo de Paz y a la conclusion de que no 

(I legar) (ser) 

la correcta. Mi misidn csta y — — 

(ser) (deber) 

cumplirla. , 

Despues de estar un afio viviendo en esta ciudad, anocne 

que la y n0 

(sentir) (querer) (desear) 

salir de aqut. 
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Uso de Pretdrito y del Imperfecto. 

Completa como corresponda 



El lunes 



un auto por un camino 



sonar 



muy peligroso y a toda velocidad. 

En mi sueno yo . so * a y 



muy asustada 



v ia j a r 



estar 



porque __ 



recordar 



cuando 



gran arbol que 



una peh'cula que 



pequena. De pronto 

chocar 



VIStO 



haber 



sobre el camino y no me 



pasar. 

dejar 

Repentinamente — 

dcspertar 

cuenta de que todo el miedo que 



en mi cama y me 



solo un 



s e n t i r 



invents de mi mente y 



cierto. 



a Dios porque no 



agradecer 



Entonces 



de la noche y 



la ventana y 



el aire puro 



a b r i r 



pensar 



espirar 



Que linda es la vida ! 



Cuerpo de Pa* ■ Chile 



Pretdrito vs. Imperfecto 



Completa como corresponds 



Miguel y algunos voluntaries 



ir a la playa un fin de semana. 



quarer 



George 



praguntar 

chileno 



l Qu6 playa hay sin contaminacidn ? Miguel que 

( las playas del norte son las mejores. 

por sus 

la 



reapondar 

a Bahia Inglesa y me 



aar 

En el verano 

I f taaclnar 

aguas cristalinas. su arena blanca y limpia y lo mds importante 
pesca abundante. 



aar 



Mientras tanto el resto de los voluntaries esta 

•tcuchar 

conversacidn y se c D6nde estard ese lugar? 

Miguel al verlos “ la pregunta y dijo: Esta cerca de 

comp randar 

Copiapd a unos 700 kilometros de Santiago y 80 Km. Bahia Inglesa de 
Copiapd. 

Yo me . en llegar al lugar 8 horas de viaje, 



damorar 

realmente cansador, pero 



aar 



valar 



Todos 



que 



la pena. 

imposible ir en un fin de 



pensir 

semana, pero 



ser 



conocer algun dia ese lugar antes de 



dacldlr 



volver a su pais. 
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Completar con el PreWrlto o con el Imperfecto, segun corresponds. 



013 a su oficina justamente un mes despu6s da empezar su servicio 

en el Cuerpo de Paz. Ella que el primer dia de trabajo la gente en 

recorder 

la oficina de CONAF no idea quidn ella. Elia se 

tmir Mr 

a los trabajadores de la oficina como Betty L. Edwards, 

cooperante del Cuerpo de Paz, la nueva funcionaria de CONAF y una experta en 

Ho HoeiortOfi Elios la Y q ue ella 



ecosistemas de desiertos. Elios la y . A 

mlrer P«n*er 

equivocada en su ubicacibn porque no desiertos cerca 

eei^ ■ heber 

de Puerto Montt. Pero como ©Ho no oferiderla no le — 

quifif conwntar 

nada. Elios le _____ duS el Cuerpo de Paz. Belt/ las 

prsguntar *®r . Jj! A 

en su Castellano rudimentario la misidn del Cuerpo de Paz y les .Que 

dsclr 

que empezar su trabajo all6 ese dia, pero ahora no segura 

eetar 

tener 



en el sitio correcto. Ella 



a transpirar y olvidar el poco 



empezar 



Castellano que 

aaber 

estado de vacaciones y la 
saludar 



De repente el director quien habia 

llegar 

con 6nimo y ella con alivio 

reaplrar 



pn a | a por qu6 sus compafteros de trabajo no nada de 

■ saber 

ella. fmp P " f quo _queselo habia explicado a todos, pero el 

declr ptnssr 

sistema de informacibn interno de la oficina maio. Para — — — 

gcr psatr 

perdon a ella. 61 le un plato llano de mariscos. Lamentablemente ella 

vegetarianaV^ los ma ri scos. Pero para no insultar al 

... odlar 



perdon a ella, 61 le 



director ella se lo 

comer 

a ser muy interesante. 



todo y 



que su vida en Chile 



penear 
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El otro di'a con mi amigo Miguel. — 

<star <yo) <» 0SOtrOi) 

en la casa de Angel y bastante rato sobre disttntos 

con vcrsar 

to m & s 

Migue j la mano izquierda con una herida porque una 

ttntr . 

nnr »,A pelando una palta y se ■ ei 

^ r ’ enter rarse 

cuchillo en la palma de su mano, cortdndose varios nervios. Luego 

Snledad. SU esDOSa, a P osta 



del accidente, Miguel y Soledad, su esposa. 



y ahi' un midico le la Es,a cdraci6 " "° tue 

curar 

suficiente para solucionar el problema y el medico le — - — 

a Miguel que ___ operarse. For cstt mtoM - — ■ - 

conversar con un medico que conozco para que lo opere pronto. 

Miguel me que si no se opera luego, perdera la 

movilidad de su mano. Todo esto me mucho porque 

e ntr isKcer 

no me gusta que mis amigos sufran desgracias. Miguel y yo nos 

en la universidad, cuando Pedagogfa 

en Castellano y luego en un colegio particular que 

trabajar 

ubicado en la comuna de La Florida. 

— hater 

muchas actividades entretenidas y esto nos P ara 

profundizar nuestra amistad, la que dura hasta hoy. Por eso cuando 

conversando en la casa de Angel, 

estar < nosotro * ) Dara que nuestra amistad 

un buen vaso de vino y v a ’ 

b r I n d a r 



conocer 



nunca se acabe. 



1. "Advertencia" 

* 

Yo dije que no sc tomara (el remedio), pero se 

tomo igual, causando un grave problcma intestinal. 

A1 dta siguiente cuando fui a despertar se quejo de 

fuertes dolores que causaron la muerte. 

Yo recorde que dije y senti lastima de que no me 

hubiera hecho caso. 



2. ”E1 chisme" 

Sabes que no 

estd muy cerca de ti. Si 61 
dicho. 



puedo decir porque quien me dijo 

sabe me sentird muy mal de haber 



3. "La novia” 

El dijo que Uegaria en tren y ella decidio ir a esperar 

a la estacidn. Se admiro cuando al tener entre sus brazos pudo 

constatar que pertenecia y que valid la pena haber esperado 

tanto tiempo. Se fueron juntos para no volver a separarse. 



4, "La casa” 

_____ ofrecieron construir con los mejores matcriales. — 
advirtio que seria muy caro. No __ importd el valor, ya que 
valia la pena contruir . 

tragico fue que al poco tiempo de inaugurar se 

incendio una gran parte. 



hizo. _ 
atraso. 



dijo que 

espere para decir. 



pagarfa a fin de mes, pero no 

que no me imponaba su 
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Tienioos Comouestos 



1. Nunca con esa persona. (hablar) 

2. oTerminaste de estudiar? 

No.no todavia. (terminar) 

3. Alguna vez usted en una cama de agua. (dormir) 



4. El nunca mal los verbos ser y estar. (usar) 

5. L aleman? (estudiar) 

6. Nosotras no en el mercado. (comprar) 

7. Ustedes muchos problemas. (tener) 

8. iNo de noche? (trabajar) 

9. Nosotros aquf lugares muy interesantes. (conocer) 

10. No carta desde hace una semana. (recibir) 

1 1 . ^Trajo el senor Rios las cartas? 

No, el no las (traer) 



12. ^Tu al cine en Santiago? (ir) 

13. Ellas siempre la verdad. (decir) 

14. ^ a tu familia y amigos? (escrito) 



15. ^Hiciste los ejercicios? 

No, todavfa.no los (hacer) 

16. ^.Ella pone inyecciones? 

Nunca inyecciones. (poner) 

17. ^Listed . a Shakespeare? (leer) 

18. i,Ya volvio David de U.S.A.? 

no, no (volver) 

19. Es un estudiante muy responsable - — todas las 

lecciones. (preparar) 



(escuchar) 



21. ;Por que no dl ir al centro con nosotros? 

(querer) 

22. El dice que nunca — ayuda de otras personas. 

(necesitar) 

23. Todavia no el dinero a Maritza. (dar) 

24. Ellas aquf con mucha frecuencia. (venir) 

25 £i 1 un mal administrador en la empresa. 

(ser) 

26. El siempre sus deudas a tiempo. (pagar) 

27 Xu __________ a todas las reuniones del gerente. (asistir) 

28. El campesino siempre — sus verduras y irboles. 

(fumigar) 



29. Nosotros 



nuestros productos muy bien. 

(comercializar) 




La pobreza en Chile se en forma importante 

(reducir) 

en los ultimos 20 anos t — de un 20% en 1970 a 11,2% 

(variar) 

en 1990 y el perfil de la pobreza — la 

(cambiar) (auinentar) 

esperanza de vida ya quc subio de 62 a 75 ados de edad t y la 
mortalidad infantil se de 79 a 16 casos por 1.000. 

(disminuir) 

Tambien importante el desarrollo en relacion a la 

(ser ) 

educacion un aumento de la escolaridad ya que se 

(Haber) 

de cuatro anos y medio a nueve anos, y solo un 

5,6% de los nifios mas pobres no a la escuela, pero 

(asistir) 

siempre un problema de calidad de la educacion 

segun ( *o un reciente estudio. Los mejores resultados 

(demostrar) 

( os ___ los colegios privados. Los curriculum de la 

(oblencr) .. , . 

educacion uniformes y no consideradas las 

(ser) (s« r > 

diferencias regionales. 



En este trabajo se tambien la infraestructura 

basica donde se que” el 97% de la poblacion urbana tiene 

(destaca r) 

agua potable y el 83% alcantarillado. 

CZhile ubicado a la cabeza de Latinoamerica, y 

J el lugar 29 en el mundo en el "ranking" del 

Desarrollo Humano y calidad de Vida de las Naciones Unidas 
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Ticmpos Compuesto* 



LA POBLACION CHILENA 



Llcna los espacios cn bianco con los verbos compuestos que corrcspondcn: 

N unca cn csie tcma a fondo y me 

(yo) (pensar) 

preguntd a m( mismo por qui no - sobre temas quc 

(yo) (investigar) 

son rclcvantcs para cualquicr chileno como yo? 



mujcrcs? 



(tu) (pensar) 



(to) (hablar) 

ocupaciones tenemos o ___ 

encucnlran sin trabajo? 



alguna vez si mis hombres quc 



con oiros chilenos sobre qui 

cuintos chilenos se 

(tu) (investigar) 



algiin arliculo sobre los grupos dtnicos 



(tu) (leer) 

que conviven dentro de nuesiro territorio? 



otras inquietudes sobre estc tema? 



(tu) (sentir) 

El ccnso dc 1992 “>das cstas preguntas 

(responder) 

y esl0 _ muy interesante para todos nosotros. 

^ cl documcnto del ccnso de 1992? Si no 

(tu) (leer) 

l 0 inlormate sobre estc tcma quc cs dc suma 

(tu) (hacer) 

importancia para comprcnder c6mo nucstra 

(ser) 

evolucidn social, cultural, cconomica en los ultimos aftos. 



nucstra 



g; pensando sobre estc articulo y 

(tu) (quedarse) 

la intcncion de saber mas sobre estc tcma consulta 

(tu) (tener) 

la revista Tarcas cscolarcs Zig-Zag. 
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( h a b e r • a Q h « I a r ) 



A los side aftos Joe ya ser un nifio diferente, 

(haber*demostrar) 

porque desde pequeno _ mu y aventurero y con sus 

(habcr-ser) 

padres las m &s hermosas playas de arenas blancas y 

( h a b c r - r c c o r r e r ) 

finas y se en cSlidas aguas del Caribe. TambiSn 

(haber-baAarse) 

siempre conocer bellas montanas y - . — . — 

(habcr-qucrer) (haber-auhelar) 

escalarlas con su padre hasta la cirna. 

Mas tarde ya un joven rodearse de bellas 

(haber-descar) 

muchachas con las cuales compartia momentos agradables y , — 

(haber-so Aar) 

enamorarse de alguna de ellas. Tambien * as 

(haber-descubrir) 

bondades de la buena amistad, — con sus am ‘8 0S a 

(haber-compar tir) 

traves de un vaso de buen vino y amenas charlas. 

Como Joe, siempre en el mundo personas que 

(haber-«xistir) 

intensamente las experiencias de la vida. Ellas 

(babe r-v Ivir) 

la oportunidad de recorrer muchos pafses, 

( h aber -conoc er ) 

(haber-tener) ' 

gente de las mas diversas razas, los mas exoticos 

(haber-probar ) 

p| atos> los mas exquisitos licores y — 

(h.f.r.d. 

con los mas bellos paisajes. 



bondades de la buena amistad, 



(habcr-gozar) 
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JO La lluvia las calles y campos scmbrados. 

(inundar) 

1 El empresario siempre todas sus ganancias. 

(registrar) 
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Completa cl espacio en bianco con el pronombre y/o la forma verbal 
correspondiente. 

1. Aunque ella temprano, no al paseo. 

(llcgar) (* r ) 

2. Si tu la respuesta a tiempo, 

(rccibir) (pod«r) 

al espectaculo. 

(asistir) 



3. Nosoiros 



entradas para el concierto. 



(comprar) 



4. Este ano que aun no termina, — dos veces a la costa. 

(viajar) 

5. El proximo ano por lo menos en tres ocasiones. 

(viajar) 

6. Despu^s que tu por telefono, yo 

(llamar) (salir) 

a dar una vuelta. 



7 ei a contestar cl telefono, cuando tu 

(correr) 
el timbre. 



(tocar) 



8. Aunque 



la mancha con detergente, no se 



(lavar) 



(borrar) 



9. Es importante que nos — a nosotros mismos si 

(preguntar) 

con gusto a los demis, en una sttuacion como esta. 

(ay udir) 



10. El verano recien pasado, yo 

club. (iugar) 



1 1 . El grito 

los nifios). 



varias veces por el 



llenos de espanto (a 



(proaombre) (dcjar) 
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12. Todas las noches ella 



esos largos 



13 



cabellos frenle al espejo. (desatar) 



nuevamente y la lluvia 



fina, 



(Hover) 

obstinada, tranquila. 



(cat r) 



14. En medio de la noche, 



zumbido de una abeja. (pronombre) (despertar) 



15. Las notas del piano 



aquel 



a rato 



desde la habitacion vecina. (pronombre) (escuchar) 



16. Los insectos de colores ___ alrededor de los faroles 

pequenos. (aletear) 



17. Al final de aquel camino 



un pequeno pueblo 



(haber) 



que 



por gente muy amistosa. 



(habitar) 
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Completar las siguientes frases: 



1. Elios 



en el aeropuerto. 



(abrazarse) 



2. Nosotros 



en el colegio. 



(conocerse) 



3. Patricia 



con sus amigos. 



(reunirse) 



4. Jorge y su hermano 



5. Tu 



mucho. (parecerse) 
con tus amigos en el metro, (encontrarse) 



6. Mirta y Hector _ 

7. Ahora tengo que 



en Argentina. (casarse) 



de ustedes. (despedirse) 



8. Luis 



con su padre, 



(escribirse) 



1. Manuel 



temprano anoche. 



(acostarse) 



2. Los ninos 



las manos antes de almorzar. 

(lavarse) 



3. Joanne 



un Undo vestido. (probarse) 



4. Tu 



5. iQui6n 



6. Rodolfo 



por el periddico 
Pedrito? 



de la historia. 



(infor marse) 



(last imarse) 



(olvidarse) 



7. Richard 



8. Vicky 

9. Ray _ 



la chaqueta. 



(sacarse) 



rapidamente er. la mafiana. (ducharse) 



muy temprano todos los di'as 



(levantarse) 
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RFt FI FY1VOS PASADOS 



Era de maiiana cuando 



( y o) (despertarse) 

con mucho Inimo para comenzar un nucvo dia. 



(sentirsc) 

Ansiosamente 



de la cama y corn a. 



(yo) (levantarse) (ducharse) 

En ese momento del proyecto que debiamos 



(yo) (acordarsc) 

discutir en la oficina, entonces comei.cd a 



rapidez y 



(yo) (olvidarse) 
del trabajo que me esperaba. 



A1 Uegar al trabajo 



instante 



(yo) (melerse) 

a la reunion. Elios 



(elios, a mi) (llamar) 

jyif y uno al otro 



(elios) (mirarse) (elios) (sacarse) 

a comenzar la reunion. Elios 



(elios) (disponerse) 

yo no tenia Claras mis ideas y pensaban 
de experiencia. Entre tanto la secretaria 




(yo) (afeitarse) 
del hermoso dia para empezar a 



(yo) (procuparsc) 

a la ofocina y en ese 



__ frente a 

(senta rsc) 

sus chaquetas y 



(imaginary) 

de mi falta 



que no 



(aprovecharse) 



(pasea rsc) 

a refutar sus 



por la sala 



(yo) (atrevcrse) 

Pero hoy con gran asombro ella 



vagina rsc) 
planteamientos. 



de que yo si 



(darsc cucnta) 

a las decisiones preesiablecidas. 



(aircverse) (negarse) 

Elios no pudieron el apoyo del proyecto, 

(a ml) (negarse) 

porque contaba con el respaldo de los ejecutivos bancanos. 



3o 
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Viaii. P.lieroso 



Sergio 



a su trabajo por un camino solitario, 



(dirigirse) 

Desde lcjos vio a un hombre que Ic hacla dedo. 
a ia ortlla del camino. 



(detene rse) 



( estac ion arse) 

El hombre 



at auto y empez6 a contarle la hisioria 



de su vida 
♦ Yo 



(su bir se) 

_ de la ci'cel ayer y ahora 



(escapar se) 
a la policia, En 15 aflos 



carcel y . 

( ivnaginarse) 

No voy a — • v °y a 



(negarse) 

de la vida afuera de la 

(ol vidar se) 

que enconirare un trabajo digno. 



(entregarse) 



y a 



todo. 



(escoaderse) (tomirselo lodo) (comtrselo) 

Sergio en esc minuto casi sust0 Y cas * 



pero 



(morirsc) 
de su familia y esto le dio valor para 



(desmayarse) 



(a co r d arse) 

Entonces Sergio 1c dijo; "<,Por qud 



(defenderse) 
de la circcl?" El 



hombre 



(escaparse) 

la camisa, lc mostrd las cicatrices que tenia 



(sacarse) 

en su abdomen y le comentd: 
* En la circel luve que 



de la mafia. En esa 



(defenderse) 

oportunidad tuve que matar a un hombre. esto me condend por mis 
tiempo, pero tuve que _ 



Hoy no 



(irse) t . , 

dc mi suerte, pero la vida me ha tralado mal. 



(que jarse) 

Entonces Sergio 



(a tr everse) 

y — 



a seguir manejando por cinco 
cn abrir la puerta, le 



minutos mis, 

(detenerse) (apurarse) 

dijo: "Listo mi amigo, hasta aqul Uego . 

Elios ________ y cada uno - - P or su 

(despedirse) (irse) 

camino. Sergio pensd: M Es mejor que una persona 



y no 



(arriesgarse) 



a llevar dcsconocidos en su auto. 



(aburrirse) 
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IJn Problem s *n mi Oficina 



Eric estaba sentado en su oficina cuando la sccretaria le dijo: 

* Don Eric a la sala de conferencias y 

(ir) (llevar) 

lleva el informe financiero de las ultimas ventas al exterior. 

por favor su firma y _________ despues para 

(pontr) (entregar a ml) 

escribirlo en computador. porque el gerente esta 

(apurarsc) 

muy nervioso. 

Cuando entro a la sala de conferencias escucho la vo2 del 
gerente que le dijo: 

o y del asunto que nos interesa, 

(sentarse nos) (conversar) 

un cafecito. En eso el gerente apretd el 



(tomar nos) 

intercomunicador y le habld a la secretarial 
° Francesca, ___________ y 



(oir) 
que no 



(traer a nos) 
hasta las 12:00 p.m.. 



(decir a ellos) 



(molcstar a nos)) 

Despues de trabajar duramente durante un largo rato, Eric 
decidio ir a su escritorio a buscar la ultima carta de crddito del 
Banco Central. 

Eric abrid la puerta y descubrio a Francesca revisado su 



billetera. 

# jPero Francesca, de aqui, 

(salir) (sacar) 

manos de ahf y todo como estaba antes. 



(pontr) 

que esta pasando aqui. Ya, no 



(ser) 



(cxplicar a mi) 
cobarde y — 

(enfrentar) 



la situacidn!. 



3 / 
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Francesca con cara de temor dijo: 

* Don Eric y — lo que le voy a explicar, 

(comprendtr a ml) (escuchar) 



y al final - lo que quiera. 





(oir) 


(decir ) 






Despues de ia explicacion de Francesca 


Eric dijo: 


# 




de lo sucedido, pero no lo 


de 




(olvidar 


nos) 


( hacer) 


rnievo. No 


esta desagradable situacion y 






(repelir) 





(olvidar lid.) 

Y Francesca agrego: 

* For favor don Eric no _ — 1° sucedido y 

(decir) (** r ) 

comprensivo conmigo. 
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VERBOS REFLEXIVOS 



TALLER 



I Tu siempre _____ cuando no est&s de acuerdo. (oponerse) 

2. ^QuiSn que todos lloraban? (morirse) 

3. Si sigues jugando con fuego • (quemarse) 

4. Tiene una salud de fierro, nunca .• (enfermarse) 

5. Estaba practicando esqui cuando brazo. (quebrarse) 

6. Por favor no por lo que te voy a decirte. 

(ofenderse) 

7. Se cree la muerte, piensa que _____ - — _ a Robert Heaior. 

(parecerse) . . . , ... 

8. Estaba tan aburrido que ® n ,a mitad de la pelicula. 

(dormirse) 

9. Yo se que lo entiendes perfectamente, asi que no 

. (hacerse el tonto) 

10. i,Sabes que nunca cu&ndo es tu cumpleanos? 

(acordarse) 

II Nunca de sus errores. (darse cuenta) 

12! Demasiado tarde " de que estaba equivocado. (darse 

13° jPobrecito ! muy perdido en este pais tan extrano. 

14 No me gustan las personas que P° r to d°- (quejarse) 

15 Es tan lenta boras en arreglarse. (demorarae) 

16 ' No . no la necesito tan r£pidamente. (apurarae) 

17 , camina m&s r&pido. (apurarse) 

18. i Qu6 problema, qu6 I (ponerse, yo) 

19. Los Garcia a vivir en Santiago, (venlrse) 

20 . No si n0 aprendes estas materias hoy. 

2*/ * Ah *ora ' pu edo , ya termini los ejercicios. (reirse) 
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VERBOS REFLEXIVOS 

Taller 



1 Te digo que la cara mbs seguido (lavarse) 

2 Me fascina agua frla (ducharse) 

3 Si muchas veces el pelo te quedarb muy bonito 

(cepillarse) 

4 tq no ___ todos los dias (afeitarse) 

5 ^Po r que no las ufias de los pies? (pintarsc) 

6 Este fin de semana tengo ganas de __ en casa 

(quedarse) 

7 Mira el mono con que agilidad - al ^rbol (subirse) 

9 Por favor no (irse) 

10 No es agradable cuando uno esta cbmodamente 

sentado (pararse) 

11 La diapositiva salib mala porque _ — la camara (moverse) 

12 Habla muy mal pero mu y bier * (comunicarse) 

13 Reaimente, no las peliculas de accibn (interesarse) 

1 4 hace mucho tiempo en un lugar inolvidable 

(conocerse) 

15 cada vez que de esa situacibn 

(avergonzarse) (acordarse) 

16 Sabes que Paty 6 de Enero (casarse) 

17 Nunca de lo que hago (arrepentirse) 

18 Antes las canciones de Los Beatles (volverse loca) 

19 E)los antes de ver esa pelicula (aburrlrse) 



en casa 



Cuerpo de Paz - Chile 






Manana 



Las dudas de un viaisra 
rutnbo a la carretera Austral. Me 



(salir) 

hasta Puerto Montt donde me 

(encontrarse) 

esperando en el 'hotel Magesty. Segun dl. 



con Jim West que me 



(lr) 



(partir) 



(estar) 
al otro dta en 



jeep hacia las Torres del Paine. 

nuestra aventura muy temprano. Aunque 



(iniciar) 

un viaje improvisado, ya que no 



(tener) 



suficiente tiempo para 



(ser) 



organizarlo todo. 



llevado Jim todos los elementos de campamento? 
que llamarlo muy temprano y me 



(haber) 

Si no fuera asf 

(tener) 

a toda prisa a la casa de mi hermano y le 



(pedir) 



(dirigirse) 

que me prestara 



su equipo 



seguro de que me lo 



mi 



(estar) 

problema. 

Que 



(prestar) (solucionar) 

si mi hermano me dice que no? Entonces 



(pasar) 

en graves problemas porque ya no 



(estar) 
tiempo para llamar a 



Jim y me 



(tener) 

obligado a viajar en malas condiciones. 



(sentirse) . . . , 

Tal vez encuentre en Puerto Montt una ttenda donde 



( pod er ) 



encontrar lo necesario. 

Si no le hubiera prestado mi equipo a Michelle ahora lo 



solucionado y 



tranquilo y no 



(tener) 
impaciente hasta 



(dormir) (estar) 

manana por la tarde cuando me encuentre con Jim, 
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Mafiana me muy temprano, un abundante 

(levantarse) (tomar) 

desayuno y me al terminal de buses. 

(i f ) 

Se Jim mi problema? Creo que 61 a mi 

(imaginarse) (confiar) 

suerte todos los problemas que en el viaje. 

(teiier) 

No imaginarme jamas c6mo mis problemas 

(poder) (aolucionar 

en esos lugares tan lejanos. 

Ahora dormir ya que el viaje muy largo. 

(deber) (ser) 

Seguramente ______ por paisajes con muchos tempanos, 

(viajar) 

bosques donde me muchas fotos, que luego se las 

(tomarse) (mostrar) 

a Michelle cuando me devuelva el equipo. 

Ahora dormir porque pronto la hora en 

(intentar) (llegar) 

que que partir. 

(tener) 
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F.jercicios Co ndicional 
Cambia los verbos segun el ejemplo. 

1. Juan dice que les escribird mahana. 

(Mol (escribir(a) 

2. Elios dicen que entregaran los prcductos pronto. 

3. El piensa que el negocio seri un dxito. 

4. Xu insistes en que sacaras buenas notas en tu proximo examen. 

5. Ella dice que estara aquf antes de las cinco. 

6. En su carta dicen que llegaran manana. 

7. Su secretaria dice que 6\ volver£ dentro de una hora. 

8. El nirio insiste en que cumplira ocho an os. 

9. Dicen que nos esperaran aqui. 

10. Tu dices que nos pagaras pronto. 

11. El piensa que usted le ayudari. 

12. Cristian dice que preparara todo para el pic-nic. 

13. Rudy dice que el trabajo serd muy f£cil> 

14. Dice tambidn que ganaremos mucha experiencia. 

15. El periddico dice que lloveri mafiana. 




-^4 







-j 
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16. Creo que ellos Uegaran hoy 



17. Dice que nos encontraran en la esquina. 



18. Yo le prometo a usted que ire. 



19. Le aseguro que le pagarg pronto. 



20. El arquitecto dice que la obra estara terminada a fin de mes 
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11. Yo crei quc (cumplir) su palabra. 

12. El dijo que nos (pagar) el dinero el jueves. 

13. Nos prometieron que (entregar) la mercaderia. 

14. El profesor dijo que nos (dar) un libro hoy. 
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15. Ella me dijo que tu (estar) de vuelta antes del mediodia. 



16. Yo pens6 que el medico le (ayudar). 



17. El arquitecto dijo que nos (costar) una forluna construir. 



18. El jefe dijo que (llegar) antes de las cinco. 



19. Tu me prometiste que (ir) con nosotros al cine. 



20. El profesor dijo que nos (dar) una clase interesante. 



I 
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En pocos di'as mas David su entrenamiento 

(terminal 1 ) 

en el Centro de Entrenamiento y ya no — __ mis 

(ser) 

aspirante, sino voluntario del Cuerpo de Paz. iQu£ nivel le 

obtener en su examen de C a s te l l ano? El ha 



dicho varias veces que _____ lograr el nivel mas alto, 

(desear) 

pero para eso que estudiar intensamente y 

(tener) 

prepararse adecuadamente estudiando en clase 

(deber) 

i 

y en su casa. 

Su anhelo lograr el nivel Superior, mis 

(ser) (contar) 

con poco tiempo porque tambien _ el viaje a su lugar 

(prtparar) 

de destino. 

£j a Valdivia, ciudad de los enamorados. 



aunque varias veces penso que 



a Concepcion. En 



Valdivia de todas las bondades de esta hermosa 

(d i s f ru tar) 

ciudad del sur de Chile. Por ejemplo cree que 

(na ve ga r ) 

por las tranquilas aguas del no Calle-Calle donde se baSa la tuna; 
ademds piensa que la isla Teja doude se encuemra 

( visits r ) 

la Universidad Austral. A1U clases e — el 

(impartir) (investijar) 

problema de las aguas servidas. 

4 Qu6 otras cosas si tuviera mis tiempo? 

(hacer) 



con sus colegas y alumnos en el famoso Caf£ 



Valdivia o a un concierto de musica clasica. Ademis 

l * ) 

piensa que sobre la vida universitaria y 

(conversar) 

mas a fondo la cultura valdiviana. 

(conocer) 

iQud otros lugares le conocer del sur de Chile? 

( g u s ta r ) 

recorrer la region de Los Lagos y le 

(descar) (encantar) 

ademas visitar la Carretera Austral, pero para eso ha estimado 
q Ue que arrendar un jeep con todo tipo de 

implementos. De esta forma cree que — sus deportes 

(practicar) 

* v en 

favoritos: * — J 

(pescar) (cazar) (bajar) 

canoa por los caudalosos nos de la region. Que maravilloso 
cumplir con este deseo, pero todo 

(depender) 

(ser) 

del resultado de su examen. 



Cuerpo de Pai - Chile 



4b 



' mi 






1 




1. Pedro llamb 

2. Bail6 



P REPOS ICIONES 



Carmen por telbfono. 

mi hermana la fiesta 

oro. 



3. Tu anillono es 

4. El no estudia, interns saldri adelante. 

5. Estamos la casa de Carlos. 

6. Nosotros estudiamos Espafiol un m6todo moderno. 

7 Ileg6 anoche . Miami. 

8. Vio Maria en el centro. 

9. Fuimos comprar empanadas esa tienda. 

10. No me gustb el cafe crema. 

11. Mandb mi trabajo . mucho cuidado. 

Vamos ir comer un restaurants chmo. 

la noche. 



12 . 

13. 

14. 

15. 



Duerme 



el dia, trabaja 



cuero precioso. 



Tiene una cartera 

Ei es Estados Unidos. pero ahora esta 



Chile 



nosotros. 

16. general me gustan las peliculas lentas. no las 

17. Iremos jugar voleibol. 

18 Lleaar& las dos la manana. 

19. Vamos ZZ ir Argentina dedo. 

20. Las manzanas estbn $ 200 el kilo. 

21 Lo comi6 la mano, no la cuchara. 

Hover. 



accibn 



22. Era 



23. No hablamos 

24. El espahol _ 

25. Era una casa 

26. Viene 

27. Los libros 

28 



noche cuando se puso 

ingibs 



clases. 



general, no es dificil. 

madera, muy confortable. 



Me ensenb 



su casa. 

gram&tica no son muy interesantes. 

indiferencia. 
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Fue aprobada el Congreso una modificacion 

despenalizar el adulterio. muchos afios rigid en una ley 

castigar el adulterio femenino. Las mujeies eran castigadas ______ 

los jueces a varies anos de cdrcel. los hombres no habi'a 

ningun castigo es e delito. 

En la actualidad lograr una mayor igualdad entre 

hombres y mujeres. Se cambid la pena de cdrcel 1 a 

prohibicion de obtener la tuicidn de los hijos el adultero, en el 

caso de una separacion de la pareja. 

por eso es mejor ser fiel a su pareja n0 

tener problemas* 
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POR Y PARA 



recetas 

etc.. 



ser un buen cocinero es necesario aprender nuevas 
conocer las proporciones, los sabores, los aliftos. 



Es fascinante cocinar la familia o los amigos e ir al 

supermercado _______ los ingredientes. 

Debes ordenar la cocina tener espacio y lavar bien 

las verduras ' las enfermedades que puedas adquirir. 

ejemplo, hacer unos ricos panqueques, 

gufate esta receta: 



Ingredientes 



28 panqueques 



l paquete de espinacas 

1 taza de harina 

2 huevos enteros 
Leche 

1/2 kg. queso chanco 



Preparacion 

Cocer las espinacas y luego cortarlas con cuchillo y _____ 

eliminar Kquido dejarlas escurrir en un colador. _que 

muelan echarlas a la juguera con 2 tazas de leche. Echar los huevos 
un0 uno y la harina para darle la consistencia. Se le 



se 



agrega sal y pinnienta 



sazonarlos. 



Se vierte el batido en el sarten caliente y se frfen uno 

uno. 

El queso se ralla 

calentarlos. 



rellenarlos y se meten al homo 
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Santiago. Especialmente al Parque 



Ayer tuimos 

O’Higgins. Nos juntamos Lauren, Miguel, Jonathan, Walter y yo. 

Hicimos muchas cosas interesantes. Primero dimos un paseo 

todo el recinto conocerlo bien. En un lugar 

vendian artesanla. Lauren comprb un chanchito de greda 

su esposo. 

Jonathan llevaba unos pasteles repartir, pero no lo 

comer. 



hizo.Walter llevaba dinero. Queria comprar algo — 

Se dirigib a un negocio y le dieron dos panes — 
pesos. Despubs compramos una entrada ver el acuario. 



cincuenta 



Cuando salimos de ahi, escuchamos una voz 
Era un locutor que anunciaba premios 



el parlante. 



unos estudiantes. 

Cuando nos vio, nos invitb a presenciar un acto esa tarde. 

Le dijimos que no podiamos ya que estariamos poco 

tiempo. El hombre se sintib mal. Era muy sensible ser una 

persona tan importante. Inmediatamente volvimos 

nuestra oficina. En el bus conversamos sobre polltica. Kelly 

confesb que pensaba votar Clinton, Jonathan 

Bush, y Miguel ninguno de los dos. El tema quedb 

pendiente otra oportunidad. Al bajar del bus miramos 



hacia el cielo. Estaba 



Hover. En el casino nos alimentamos 

fortalecer nuestro cuerpo y prepararnos estudiar. 

No escribo mbs porque estoy terminar. 
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EL mia EL NINO Y LA ClALLlMA 



El sSbado salimos 

comprar zapatos, fuimos 

venden. Los zapatos eran 

cuero color cate, los necesitaba 



compras. necesitibamos 
algunas tiendas donde los 

_ mi. Yo queria unos 

ir 



una fiesta y 
Despues 



suerte encontre 



comprarlos fuimos 

comprar verduras y frutas. Las naranjas estaban 



justo los que queria 
la Vega 



(doscientos pesos) el kilo, los limones 
platanos $250 el Kg.. 



$400 el 



$200 
Kg., los 



No recuerdo todos los precios, pero eompramos un poco 
verduras y un poco . frutas. Luego fiumos 

pie una confiteria . comprar dulces 

los nifios. Cuando caminibamos vimos - u n 

u n 



vieiito sentado 
canasto 



un banco 



madera 



un pedazo 



el brazo. Un canasto chico cubierto 
Iona. _________ debajo 



la 



asomaba la cabeza una gallina. El viejito cort6 . 

cuchillo la Iona y la gallina salio canasto y corrid 

calle. 



Iona 
u n 
la 



Un nino lo acompafiaba; estaba zapatos y 

pobremente vestido; el viejito estaba muy cansado porque habia 

caminado muy lejos, a veces P ,e » a veces — 

caballo e incluso una parte tuvieron que arrendar un 

bote y remar la corriente Hegar la 

orilla. , 

Nosotros tenfamos que volver casa porque ya era 

muy tarde y no supimos que le pas6 viejito y su 

gallina. 



(Continuar la historia, imaginando qu6 les pasd al viejito, al nino 
ya la gallina. Usar preposiciones y subrayarlas) 
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Para este verano: 



(tracer) 



jsj 0 malos consejos y — — al norte - 

(o«r tu) (¥eBlr) __ . 

No a l sur porque no te va a gustar. Mejor 

(hacer) 

tus maletas pronto y conmigo al norte. No 

(venir) (traer) 

mucha ropa - solamente un par de poleras 

, . (tener) 

(traer) 

en cuenta que h'ace mucho calor. 



conmigo al norte. No 



de tu casa y 



(salir) 

carretera. 



en marcha por la 



(poner) 
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IMPERATIVO FORMAL 



Jim 

Sandra 

Jim 

Sandra 



Sefiorita! 

Si? 

Como puedo hablar por telSfono? 
Muy fdcil; (escuchar) 



el aparato 
una ficha 
el senal 
el numero 

el. codigo de la ciudad 
ahora 



(tomar) 

(introducir) 

(esperar) 

(rnarcar) 

(no olvidar) 
(hablar) 



Laura 

Ralph 

Laura 

Ralph 



jSefiorl 

i,Si? (decir) 

<,C6mo puedo Uegar a su casa? 
mucha atencion (poner) 



el metro-bus 
en la calle Clinton 
hacia la izquierda por calle Bush 
tres cuadras hasta Uegar a la plaza 
en diagonal hasta el almacin de George 
lentamente 
por mf 

que es amiga mfa 



(tomar) 

(bajar) 

(doblar) 

(caminar) 

(cruzar) 

(entrar) 

(preguntar) 

(decir) 




Roberto: 



No te de darle la tnamadera a la Solcita. 

(olvidar) 

de mudarla. su pantaldn rojo 

(acordarsc) (poacr) 

una polera de manga larga y su 

(sacar) (poaer) 

chomba verde. los dientes y 

(lavar) (peinar) 

las camas y la aspiradora en los 

(hacer) (pasar) 

dormitorios y el pasilio. ... bien los muebles y cuadros 

(sacudir) 

En el bafto, j el piso con cloro. El almuerzo de la 

(limpiar) 

Solcita es a las 13 hrs. 

una papa, un poco de acelga y 

(cocer) (corlar) 

una zanahoria. Una vez listo, un huevito. 

(picar) (agrtgar) 

De postre un yogurt. - tu tambidn 

(dar) (acordarsc) 

de almorzar. el gas, con la Sol. 

(pagar) (ir) 

que tenemos restriccidn, una 

(acordarsc) (tomar) 

micro o un taxi. 



Lulu 
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Estoy Jiace un ano aqui en Chile y te escribo esta carta para 
darte algunas recomendaciones: 

Si llegas a este pais durante el mes de junio no 

(venir) 

ccn ropa de verano, algunos chalecos de lana y 

(tr aer) 

tambien con una parka abrigadora. lo 

(venir) (recorder) 

que te digo y no otros comentarios. 

(escuchar) 

muy flexible ante todos los cambios que te 

(ser) 

esperan. la nueva cultura tal como es y no la 

(aceptar) 

. tolerancia con las comidas, 

(cr iticar) (tener) 

que es otro pais y que el sabor de los alimentos 

(pensar) 

es otro. Si quieres algunos de tus condimentos en 

(poner) 

la maleta para cocinarle a tus amigos. de tu pat's con 

(salir) 

una mente abierta a los cambios. No _ — qu e l° s 

(permitir) 

momentos de depresion te dominen y a los 

(abrirse) 

pensamientos positivos. 

este tiempo de tu vida. Cada dfa y 

(organizer) > (estudiar) 

con fuerza en el aprendizaje del idioma. 

(trabajar) 

con los otros voluntaries. tu 

(compartir) (dar) 

ayuda y de las actividades sociales. 

(participar) 

Como Chile es un pafs de movimientos teluricos, 

(prepararsc) 

para sentir algunos temblores. No temor y 

(scatir) 

en cuenta estos consejos. Si hay un temblor 

(tener) 

la calma y _ debajo del marco 

(mantener) (ponerse) 

de una puerta o bajo una mesa y , .. 

(ciconderse) (eiperar) 

que pase el temblor. e*; 




No 



estas recomcndacioncs y 



(ol v id ar ) 

Chile que te espera con su corazdn abierto. 



( vcair) 



l 

I 

I 
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PRINCIPALES USOS DE SUBJUNTIVO 



1. Se usa subjuntivo despuSs de verbos y expresiones de deseo. 

Desear Querer Esperar Gustar 

Oiald Dios quiera 

El espera que ella venga maftana. Ojali qua asta vez llegue lemprano. 

2. Despues de verbos que expresan orden o mandato. 



Pedir Decir Ordenar 

Insistir Permitir Hacer 

T© exijo que vengas. No permit© quo lumen en clases. 

3. Despues de expresiones impersonales. 



Mandar 

Prohibir 

Ha 2 lo qu© puedas. 



Es posible Es imposible Es Importante 

Es fsicil Es dificii Es bueno 

Es malo Es justo etc * 

Es tacil qua lo sepas. Es importante qua llegues a tiempo. Es justo que todos tangan su parte. 



4. Despues de verbos de emocidn 



Alegrar Dar pena Entristecer Fascinar 

Divertir Cargar Encantar Aburrir 

Molestar Sorprender etc. 

Me alagro qua estris aqui. Ma sorprenda que los buses echen humo. 



5. Despues de verbos y expresiones de duda, 



Dudar 

Dudo que tenga dinero. 



No creer Tal vez 

Tal vez m 41. 



Quizes 

Quizes vayamos a la play a. 



6. DespuSs de expresiones de tiempo con idea de tuturo. 



Cuando DespuGs de que 

En CliantO (as soon as) Tan pronto Como ( as soon as) 



Hasta que 



En cuanto abras la puerla verAs la sorpresa. 

7. Siempre despu6$ de las siguientes expresiones. 



Hasta que me cans© jugard. 



Antes de que 

Con tal que (provided that) 

Lo usa sin qu© sea suyo. 

!r6 con tal que tu vayas. 



Para que (in order to) Sin que 
A menos que ( unless) 

Tomaremos helados a manos que hay a bebidas. 
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8. Cuando el verbo principal es seguido por un antecedents negativo o 
cuando el antecedente represents algo indefinido o persona hipot6tic 

No hay nada qua sea a 2 ul. Busco un Artool que tenga frutas. Busco un ingeniero qua sepa 

ing!6s. 



No olvides que: 



Verbo principal (Indicativo) 

Presente 

Futuro 

Imperativo 

Imperfecto 

Pret6rito 

Condicional < 



Verbo Subjuntivo. 

Presente Anhalo qua llaguas pronto. 

Presente Ma alegrarA qua tCi escuches mi cancidn. 

Presente UAmala para que venga a la fiesta. 
Imperfecto Esperaba que alia diera un buen discurso. 
Imperfecto Me gust6 qua ma escucharas. 
Imperfecto Ma agradarlas que escribieras pronto. 
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E.E.U.U. pidib hoy a China que no 



o que no 



(haccr) 

tratado global que 



(llevar a cabo) 
pruebas nucleares subtenineas. Propuso un 

una prohibicion permanente 



(establccer) 



sobre estas pruebas. 

E.E.U.U. solicitd que se 



(prohibir) 



materiales empleados y asi se 



la produccidn de los 
la amenaza mundial. 



(evitar) 

Es posiblc que la Conferencia de Desarme se 



(cclebr ar) 
aprobar un 



en Ginebra donde 39 paises tal vez 

(inten tar) 

la pr£ctica de dichas pruebas 



tratado que 



(prohibir) 

Esperamos que China se 
posible. 



tan pronto como 



(un irse) 



(ser) 



China, escucha, esperamos que las practicas, no 



(se gu i r ) 



y que ustedes 



la vida humana. 



(respetar ) 
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SlIBHINTIVO 



Es posible que una buena eleccidn?. Casi la 

(resultar) 

mitad de los mexicanos crec que es probable que las elecciones 

un completo fraude. 

(ser) 

Quizas la culpa la el gobierno y el partido 

(tcncr) 

Revolucionario quien 

(ser) (producir) 

desconfianza a la ciudadanfa. 

las condiciones en que se_ a realizar las 

( » r ) 

elecciones son un punto de desconfianza para la mayoria de los 

mexicanos y existe el temor de que un desenlace que 

(tener) 

la violencia nacional. 

(desatar) 

Tal vez despuds de las elecciones Mexico se 1 

(con vertir se) 

un pafs ingobernable. 

En tanto la Iglesia, manifesto su deseo de que dstas 

(ser) 



claras y transparentes. 
En el futuro ojald 

pafs. 



(existir) 



una reconciliacion en todo el 



1 
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Te juro que cuando plata te invitare a comer y 

(teller ) 

ver£ que un restaurant a todo trapo. Puchas, esperaba 

(ser) 

que me ayer, prero no pas6 nada. Bueno, no me 

(pagar) 

sorprendio tanto que no lo „» porque ese gallo es super 

( h ace r ) 

chivero. Que que sirven alii? Bueno, te dina si no _ — 



(quer er) 



darte una sorpresa. 
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Juan debo viajar a Santiago y quiero que me con 

(ayudar) 

alcunas cosas aquf en la oficina. Necesito que la secrctaria 

& (atender) 

todas las llamadas telefdnicas y que _ todos los 

(anotar) 

mensajes que que — 

( d ej a r) 

No permitas que ninguna persona a mi oficina ni 

(entrar) 

que los papeles que estdn sobre mi escritorio. 

(sacar) 

Es posible que el sefior Gonzdlez con el nuevo 

(llcgar) 

proyecto de los microcmpresarios. Haz que te - 

(explicar) 

todos los detalles de el e insiste en que lo a la 

(terminar) 

brevedad. Tan pronto como lo Q ue te lo 

(haber terminar) (enlregar) 

para que tu revisarlo antes de que yo 

(poder) 

. Dudo que lo a tiempo, pero no creo 

( volver) ( tr aer ) 

que tanto su atraso. 

Despuds de que el encargado de personal dile que 

(regresar) _ _ 

necesito una secretaria que hablar espaiiol e ingles. Es 

(saber) 

importante que ella aqui despu^s de que se 

(cstar) 

Cristina. 







SISTEMA METRICO 






- Entregar hoja de Factores de Conversidn. 

- Cada alumno debe traer dos problcmas para resolver: 

de longitud, superficie, volumen, temperatura, capacidad y peso. 

- Material de apoyo: tremdmetro, huincha de medir, pesa, jarro con 

las medidas, balanza. 

- Competencia intergrupal con tiempo donde se resuelven los 
problemas trafdos por el equipo contrario. 

- Si se llega a un empate de los equipos, los profesores pueden dar 
algunos problemas para desempatar. 

Problemas : 

1. Calcular app. la medida de la sala 2. Medirla. 

2. Calcular app. la temperatura exterior y despuds tomarla. 

3. Calcular app. el peso de un compafiero, y despuds pesarlo. 

4. Calcular la cantidad de liquido de un jarro y despues medirlo. 

5. Calcular la distancia entre Santiago y Vifia del Mar, si hay 120 km., 
cuanto es en millas? 
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FACTORES DE CONVERSION 



Longitud 



Para convertir 


e n 


Multiplicar por 




centfmetros 


pulgadas 


0.39 




kilometros 


millas 


0.62 




metros 


pies 


3.28 


i 


millas 


kildroetros 


1.61 




millas nauticas 


kildmetros 


1.85 


■ | 


pies 


metros 


0.30 


’ 2 


pulgadas 


cer.tfmetros 


2.54 




yardas 


metros 


0.91 




Superficie 








Para convertir 


en 


Multiplicar por 




acres 


hectareas 


0.40 




hectdreas 


acres 


2.47 




hectareas 


metros cuadrados 


10.000 




metros cuadrados 


pies cuadrados 


10.76 




pies cuadrados 


metros cuadrados 


0.09 


-3 


Volumen 






i 


Para convertir 


en 


Multiplicar por 




centfmetros cubicos 


pulgadas cubicas 


0.06 


j 


metros cubicos 


yardas cubicas 


1.30 


=» 


pulgadas cubicas 


centfmetros cubicos 


16.39 




yardas cubicas 


metros cubicos 


0.77 




Capacidad 








Para convertir 


en 


Multiplicar por 


- 


galones 


litros 


3.79 




litros 


galones 


0.26 





a 



66 



Peso 



Paia convertir 

gramos 

kil6gramos 

libras 

onzas 

Temperatura 

Para convertir 

grados centfgrados 
grados fahrenlyeit 



en 



Multiplicar por 



onzas 0.04 

libras 2.21 

kildgramos 0.45 

gramos 28.35 



en 

grados fahrenheit (1.8x°C)+32 

grados centfgrados (°F-32)/1.8 



6 V 
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VERBO vs SUSTANTIVO 



apurar 


| el apuro 


asaltar 


el asalto 


asustar 


el susto 


atacar 


el ataque 


bailar 


el baile 


buscar 


la busqueda 


cambiar 


el cambio 


caminar 


la caminata 


organizar 


la organizacibn 


planchar 


el pianchado 


visitar 


la visita 


administrar 


la administracibn 


celebrar 


la celebracibn 


cocinar 


el cocimiento 


comprar 


la compra 


conlestar 


la contestacibn 


confirmar 


la confirmacibn 


cortar 


la corta 


cruzar 


el cruce 


cultivar 


el cultivo 


descansar 


el descanso 


limpiar 


la limpieza 


pagar 


la paga 


practicar 


la prbctica 


regresar 


el regreso 


terminar 


el tbrmino 


trabajar 


el trabajo 


contaminar 


la contaminacibn 


desayunar 


el desayuno 


comercializar 


la comercializacibn 


desear 


el deseo 


entregar 


la entrega 


estudiar 


el estudio 


esperar 


la espera 


explicar 


la explicacibn 


invitar 


la invitacibn 


lavar 


el lavado 


levantar 


el levantamiento 


llamar 


el llamado 


pasar 


el paso 


preparar 


la preparacibn 


reparar 


la reparacibn 


tirar 


el tiro 


negociar 


la negociacibn 


importar 


la importacibn 


llegar 


la llegada 


mandar 


el mandato 


llorar 


el llanto 


mirar 


la mirada 


necesitar 


la necesidad 


olvidar 


el olvido 


pasear 


el paseo 


programar 


el programa 


robar 


el robo 


tocar 


el toque 


viajar 


el viaje 


desarrollar 


el desarrollo 


exportar 


la exportacibn 


abandonar 


el abandono 


imitar 


la imitacibn 


roncar 


el ronquido 


entrenar 


el entrenamiento 


comer 


la comida 


aprender 


el aprendizaje 


comprender 


la comprensibn 


conceder 


el concentimiento 


correr 


la carrera 


vender 


la venta 


coser 


la costura 


recoger 


la recogida 


deber 


la deuda 


leer 


la lectura 


poseer 


la posesibn 


romper 


el rompimiento 


responder 


la respuesta 


toser 


la tos 
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I 

I 

I 

I 

I 

I 

I 

I 

I 

I 

I 

I 

I 

I 

I 

I 

I 

I 



abrir 

cumplir 

inscribir 

sufrir 

asistir 

escribir 

recibir 

partir 

describir 

omitir 

transmits 

recordar 

volar 

volver 

contar 

sonar 

encontrar 

jugar 



la abertura 
el cumplimiento 
la inscripcibn 
el sufrimiento 
la asistencia 
la escritura 
el recibo 
la partida 
la descripcibn 
la omisibn 
la transmisibn 

el recuerdo 
el vuelo 
la vuelta 
el cuento 
el sonido 
el encuentro 
el juego 



afligir 

dividir 

persistir 

dirigir 

decidir 

insistir 

sugerir 

cubrir 

exigir 

subir 



mostrar 

demostrar 

contar 

almorzar 

mover 

sofiar 







la afliccibn 


1 


la divisibn 


J 


la persistencia 




la direccibn 




la decisibn 




la insistencia 


3 


la sugerencia 


"I 


la cubierta 




la exigencia 




la subida 


j 


la muestra 


:3 


la demostracibn 


j 


la cuenta 


A 


el almuerzo 


1 



cerrar 


el 


cierre 


pensar 


sembrar 


la 


siembra 


entender 


recomendar 


la 


recomendacion 


pedi r 


la 


peticion 


seguir 


refr 


la 


risa 


impedir 


medir 


la 


medicibn 


elegir 


sonreir 


la 


sonrisa 


corregir 


repartir 


la 


reparticibn 




conocer 


el 


conocimiento 


agardecer 


crecer 


el 


crecimiento 


ofrecer 


obedecer 


la 


obediencia 


establecer 


pertenecer 


la 


pertenencia 


reconocer 


traducir 


la 


traduccibn 


producir 


conducir 


la conduccibn 


introducir 


construir 


\ 

la 


construccibn 


huir 


incluir 


la 


inclusibn 


influir 


concluir 


la 


conclusibn 


contribuir 


distribuir 


la 


distribucibn 





el movimiento 
el sueno 



e! pensamiento 
el entendimierito 



el seguimiento 
el impedimento 
la eleccibn 
la correccibn 



el agradecimiento 
el ofrecimiento 
el establecimiento 
el reconocimiento 
la produccibn 
la introduccibn 

la huida 
la influencia 
la contribucibn 






tip' 



sal ir 
venir 
componer 
obtener 



la salida suponer 

la venida sostener 

la composicibn atraer 

la obtencibn distraer 




& •» 



la suposicibn 
el sostenimiento 
la atraccibn 
la distraccibn 
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VOCABULARIO TECNICO DE PEQUENA EMPRESA 



TEMA I.- PROFESIONES 



Ingenierla Comercial. 

Ingenierla Civil. 

Ingenierla Civil Industrial. 

Contador Auditor. 

Tdcnico en Finanzas. 

Publicidad. 

Administracidn de Empresas. 

Especilidad en Comercio Exterior. 

Relaciones Publicas. 

Master en Administracidn de Empresas. (M.B.A.): 
Bachiller en Administracidn de Empresas.(B.B.A.) 
Bachiller en Artes. (BA.). 

Bachiller en Ciencias. (B.B.A.) (B.S.) 
Master(M.A.) en Gerencia Internacional. 

Bachiller en Artes(B.A.) en Finanzas. 

Master en Administracidn Internacional. 

Bachiller en Ingenierla lndustrial.(B.S.I.E.) 
Especialista en DesarroUo de Recursos Humanos. 
Administracidn de Empresas y Comercializackin. 
Historia de America Latina. 

Gerencia y Finanzas. 

Espedalidad en Ciencias de la Computacidn. 
Especialidad en Comercializacidn. 

Historia. 

Ciencias Politicas. 

Ingenierla Electrdnica. 

Economla Agraria 
Desarrollo Internacional 
Economla. 

Relaciones Internacionales. 

Sodologia. 

Estudios Latinoamericanos. 

Administracidn Hotelera y Restaurantes. 
Contabilidad. 

Psicologia. 



Business Major. 

Civil Engineer. 

Civil Industrial Engineering. 

Accountant 

Financial Technician. 

Marketing. 

Businees Administration 
Emphasis in International Business. 
Public Relations. 

Master in Business Administration. 
Bachelor in Business Administration. 
Bachelor of Arts. 

Bachelor of Science. 

Master in International Management. 
B.A.- Finance. 

Master - international Management. 
Bachelor of Industrial Engineering. 
Emphasis in Human Resource Develop. 
Business Administration A Marketing. 
Latin American History. 

Management and Finance. 

Emphasis in Computer Sciences. 
Emphasis in Marketing. 

History. 

Political Science. 

Electronic Engineering. 

Agricultural Economy. 

International Development. 

Economy. 

International Relations. 

Sociology. 

Latin American Studies. 

Hotel & Restaurant Administration. 
Accounting. 

Psychology. 



colega: colleague. 
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VOCAB ULA RIO TECNICO DE PEQUENA EMPRESA 



TEMA II.- ACTIVIDADES / CARGOS 1 


OFICIOS 


Desarrollo de Recursos humanos: 


Human Resource Development 


Contabilidad. 


Accounting. 


Tenedurfa de Libros. 


Bookkeeping. 


Comercializacidn: 


Marketing. 


Operadones: 


Operations. 


Desarrollo de Mercados. 


Market Development. 


Exportaciones. 


Exportation. 


Importaciones. 


Importation. 


Administracidn General. 


General Administration. 


AdministrackSn de Personal. 


Administration of Personnel. 


Control de Inventarios. 


Inventory Control. 


Control de Produccidn. 


Production Control. 


PlanificaciOn Pinanciera. 


Financial Planning. 


Sistemas de Produccidn. 


Production Systems. 


Gestidn de Empresas. 


Business Management. 


Computacidn. 


Computers. 


Planificacidn Estratdgica. 


Strategic Planning. 


Procedimientos y Manuales de Entrenamientos 


Training Procedures & Manuals 


Entrenamiento / Capacitacidn. 


Training. 


Atencidn de Publico. 


Customer Service. 


Estudios de Mercado: 


Marketing Study. 


Relaciones Interlaborales. 


Labor Relations. 


Seguras 


Insurance. 


Presidente de la Empresa. 


President of the Company. 


Gerente general. 


General Manager. 


Gerente de ... 


Manager of ... 


Jefe de personal. 


Chief of Personnel. 


Subgerente de ... 


Assistant Manager of... 


Especialista en ... 


Specialist in ... 


Banquero. 


Banker. 


Bancario. 


Banck emplogee 


Secretaria Administrativa. 


Administrative Secretary. 


Secretaria Ejecutiva. 


Executive Secretary. 


Consultor / a en... 


Consultant in ... 


Asesor /a en ... 


Adviser in ... 


Program ador / a 


Programmer. 


Analista. 


Analyst. 


Propetario / a de la Empresa. 


Business Owner. 


Ejecutivo / a. 


Executive. 


Contralor / a. 


Controller; Comptroller. 


Director/ a. 


Director. 


Profesor / a. 


Professor. 


Representante. 


Representative. 


Asociado / a. / Socio / a. 


Partner / Associate. 


Investigador /a 


Investigator. 


Supervisor / a. 


Supervisor. 


Analista Financiero. 


Financial Analyst. 


Coordinador /a 


Coordinator. 


Corredor / a de Propiedades. 


Real Estate Agent. 
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confecctfn / confeccionista: 
artesanfa / el artesano: 
producckin /el productor: 
comercio / el comerclante: 
vendedor ambulante: 
agricultura / el agricultor: 
agropecuario: 
feriante: 

albaftileria / el albahil: 
carpinterla / el carpintero: 
cerrajerla / el cerrajero: 
gasfiterfa / el gAsfiter: 
el maestro: 

muebleria / el mueblista: 
zapateria / el zapatero: 
el cobrador: 
el obrero: 



clothing industry; clothes maker 
craftsmanship; handicrafts / craftsperson 
production / producer / manufacturing 
retailer; buyer & seller 
street vendor 
farmer 

pertaining to land and cattle 
flea market / open market vendor 
masonry; bricklaying / mason 
carpentry / carpenter, 
locksmith's shop / locksmith 
plumbing / plumber, 
handyman 

furniture factory / furniture maker 
shoe store / shoemaker 
collector 
workman 



■--fl 



1 

i 

4 
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VOCABULARIO TECNICO DE PEQUENA EMPRESA 



TEMA III.- EMPRESA Y PEOUEflA EMPRESA 

PYME : 
la empress: 
la microempresa: 
la pequefta emprasa: 
la mediana amprasa: 
la gran amprasa: 
la compaftia: 
cl ampraaarlo / a: 
al microamprasario: 
al h ombre da nagocioa/ negociante: 
la mufer da nagocios/ negociante: 
al taller: 
el rubro: 

la c^mara da comercio: 
la organlzacidn gubernamental: 
la organizacldn no-gubarnamental(ONG): 
tinaa da lucro: 
sin fines da lucro: 

Ltda.: 

S.A.: 



el nagocio: 

la accidn (bolsa): 

el accionista: 

el socio: 

el miembro: 

el |efa / la (a): 

al trabajador/ operario: 

la mano de obra: 

la Junta da vacinos: 

al campeslno: 

al txito: 

al fracaso: 

an quiabra: 

al abastacimiento: 

la advartancia: 

al compromiso: 

al convanio: 

la ubicacidn: 

la gestidn / al manejo: 

la administracldn: 

al dasvlo: 

la axtrama pobraza: 

al desempleo I la cesantia: 

casanta: 
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pequefta y mediana empress 
enterprise; business 
microenterprise 
small business 
medium-size business 
large business 
company 

entreprenuer; businessperson 

microentreprenuer 

businessman 

businesswoman 

workshop 

trade 

chamber of commerce 

govermental organization 

non-governmental organitation 

for profit 

not for profit 

limited 

Partnership 

business deal 

stock share 

shareholder 

partner; member 

member 

head of household 
worker 

labor manpower 
neighborhood group 
farmer; rural 
success 
failure 
bankruptcy 
supply 
warning 

obligation; commitment; agreement 

agreement 

location 

management 

administration 

detour; sidetrack 

extreme poverty 

unemployment 

unemployed 
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VOCABULARIO TECNICO DE PEQUENA EMPRESA 

TEMA IV.- LA OFICINA / EL LUGAR DE TRABAJO / EL COMPUTADOR 



la oficina: 

la reuni6n: 

la sala da reunionea: 

la aala da confarancia: 

la casa matrlz: 

la aada: 

la sucuraal: 

al puasto da trabajo: 

al aacritorio: 

al teiafono: 

la agenda: 

el pituto: 

el organigrama: 

al cooparanta ttcnlco: 

al contraparta: 

el )efe / la (a) : 

al funcionario / la (a) : 

al garanta / la gerencia: 

al aubgaranta: 

al director: 

la aacrataria: 

al Junior: 

el supervisor: 

la junta directiva: 

el comit6: 

la racapclonista: 

la colaciOn: 

al trabajo: 

al descanso: 

la paga: 

an tarrano: 

al horaric da trabajo: 

Ir da vacacionas / salir da vacaciones: 

al beneficiarlo: 

el elianta: 

al contrato: 

al contratista: 

la remuneracibn: 

al sualdo (liquido / bruto): 

la polltica da personal: 

la promocldn: 

al gremio: 

al sindicato: 

sacar copias: 

la fotocopiadora: 

al mensaje: 



office 
meeting 
meeting room 
conference room 
head office 
headquarters 
branch office 
workstation 
desk 

telephone 
agenda; calendar 

friend who helps you obtain your job 

flow chart (of organization) 

technical colaborator (volunteer) 

counterpart 

boss; head of 

employee 

manager / management 

assistant manager 

director 

secretary 

errand person 

supervisor 

board of directors 

committee 

receptionist 

lunch 

work 

break 

work (slang) 

in the field; out of the office visiting clients 

work schedule 

go on vacation 

beneficiary 

client 

contract 

contractor 

remuneration 

salary (net / gross) 

personnel policy 

promotion 

trade union 

labor union 

make copies 

copy machine 

message 
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•I recado: 
la antrada: 
la aalida: 
al aquipo: 
al dapartamanto: 
al nochero: 
la planilla: 
la rad: 
al taclado: 
loa datoa: 
la imprasora: 
al disco duro: 
al diskatta: 
la cinta: 
el papal: 
al archivo: 
al sistema: 
la pizarra: 

ingresar: 

guardar: 

cuidar: 

ancander / apagar: 

anchufar: 

dasanchufar: 

borrar: 

archivar: 



message 

entrance 

exit 

equipment 

department 

watchman 

screen 

network 

keyboard 

facts; pieces of information 

printer 

hard disk 

floppy disk; disk 

ribbon ( for printer) 

paper 

file 

system 

blackboard 

to input 
to save 

to take care of 
to turn on / off 
to plug in 
to unplug 
to erase 
to save; to file. 
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VOCABULARiO TECNICO DE PEQUENA EMPRESA 



TEMA V.- LA BANCA / LA MONEDA / 

la dauda: 

•I daudor: 
la rantabilldad: 
laa utilldadaa: 
laa pdrdldas: 
laa gananciaa: 
al punto da aqullibrlo: 
la tarjata da cridito: 
al comita da crddito: 
al daatino dal crddito: 
el prdstamo: 
la aollcitud da crddito: 
al pagard: 
al giro: 
al ahorro: 
la hlpotaca: 
al aval: 

loa aagulmiantoa: 
la cuanta (corrianta, da ahorroa): 
al dapOaito: 
al depOsito a plazo: 
la amortizacidn: 
al chaqua: 
la taaa da Interda: 
loa impuaatoa: 
el plazo ( da crddito): 
loa raquiaitoa (para optar a un crddlto): 
loa anlacadantes: 
loa informaa comarciales: 
al raambolao: 
la garantia: 
al interds: 
loa aatdndaraa: 
la aollcitud: 
la prenda: 
la pauta: 
al afactivo: 
al vuelto, cambio: 
al aancillo: 
el billate: 
al dlnero: 
la plata: 
monada: 
una monada: 
monetario: 
la banca : 
el banco: 

al cajero / la (a): 
al aganta: 



LOS BANCOS 
debt 

debtor; borrower 
profit 
profit 
loss 

earnings 
break even point 
credit card 
credit committee 
purpose of loan 
loan; credit 
credit application 

note; legal document stating indebtedness 
withdrawal 
savings 
mortgage 
guarantor 
lollow-up 

account ( cheking, svgs) 
deposit 

certificate of deposit; CO 
amortization 
check 

interest rate 
taxes 

term ( of loans..) 
requirements 
past history 
credit history 
repayment 
guarantee 
interest 
standards 
application 
collateral 
guide line 
cash 
change 
small change 
money (bill) 
money 
money 

currency, money 
a coin 
financial 
banking 
bank 
cashier 

branch office manager 
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•I ejecutivo de cuentas / la(a): 
•I taaoraro / la(a): 
boleta da depbslto: 



account executive 
treasurer 
deposit slip 
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TEMA VI.- MARKETING 



la tianda: 
la vitrlna: 
al follalo: 
al producto: 

la tar|ata da presentaclbn: 
la promocibn: 

la vantaia / la deavantaja: 
la propaganda: 
la compatancla: 
al euaatlonario: 
la ancuaata: 

•I mercado: 

al aatudlo da marcado: 
al parfll da dlantaa: 
al consumidor: 
al afleha: 

la agancia da publicidad: 
al anuncio: 

al auapielador / patrocinador: 

la campafta: 

la cartalara: 

al rol / al papal : 

la saalbn: 

la lluvla da idaaa: 

la tacnologla: 

la antraviata: 

la parauasibn: 

la pradlapoaicibn da comprar: 

la diatribucibn ( punto da ): 

laa naceaidadaa: 

la praaantacibn: 

la marca: 

la raputacibn: 

la telaviaibn: 

la radio: 

loa diarioa: 

al correo diracto: 

los catilogoa: 

laa muaatraa gratuitaa: 

loa cuponaa: 

loa concuraoa: 

laa dennoalracionaa: 

loa preeioa aapacialea: 

laa axhibldonaa: 

loa testimonies da clientes: 

an tarrano: 

la motlvacibn: 

la durabilidad: 



store 

showcase: shop window 

brochure 

product 

business card 

promotion 

advantage / disadvantage 

advertising 

competition 

questionaire 

survey 

market 

market study 

client profile 

consumer 

poster 

advertising agency 

advertisement 

sponsor 

campaign 

billboard 

role 

session 

brainstorm 

technology 

interview 

persuasion 

predisposition to buy 

distributing point 

needs 

presen tantion 
brand; trademark 
reputation 
television 
radio 

newspapers 

direct mail 

catalogues 

free samples 

coupons 

contests 

demonstrations 

special prices 

exhibitions 

client testimonies 

in the field: going to client 

motivation 

durability 
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la convenience: 


usefulness 


•l aarvldo: 


service 


loa benefieioa: 


benefits 


la cantidad: 


quantity 


la anvoltura: 


wrapping 


la aparlencia: 


appearance 


laa objecionea: 


objections 


laa comialonea: 


commission 


caro (a): 


expensive 


ecomOmlco: 


inexpensive 


barato (a): 


cheap 


buen negocio: 


good deal 


el klosco: 


small news / snack stand 


el almactn: 


small comer store 


la temporada: 


season 


arrendar: 


to rent 


comprar: 


to buy 


aconaejar: 


to advise 


trabajar por cuenla propia: 


to work for yourself 


promover: 


to promote; to cause 


otorgar (crCdlto, capacitaclbn): 


to offer ( credit, training) 


lirmar: 


to sign 


calcular: 


to calculate 


conaultar: 


to ask 
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VOCABULARIO TECNICO DE PEQUERA EMPRESA 



TEMA VII.- CONTABILIDAD / FINANZAS 



•I flujo de caja: 
la morosidad: 
la eobranza: 
al aaldo ( actual): 
la line* da cridito: 

•I Ingreso / al egreso: 
al coato: 
al gaato: 
la cuota: 

laa propladadaa: 
loa bianaa raicaa: 
al praaupuaato: 
la ranta: 
al bruto / nato: 
al pago: 

la facha da vandmiento: 

al financlamianto: 

al abono: 

al pago al dfa: 

al contado: 

loa ragiatroa: 

la colocaclbn: 

la axanaidn 

al andliaia financiero: 

la eotizacibn: 

la inversibn: 

al corrador: 

al ratiro: 

la caja chica: 

la caja fuarte: 

al ebdigo: 

al eistema: 

la cifra: 

al porcataja: 

la conaulta: 

la firma: 

la pauta: 

al monto: 

teguroa: 



cash flow 

late payment, default rate of portfolio 

collections 

balance (current) 

line of credit 

income / outflow 

coat 

expense 

payment 

property 

real estate 

budget 

income; profit 
gross / net 
payment 

maturity date; due date 
financing 
payment; deposit 

payment made on or before due date 

in cash 

bookkeeping 

placing (loans) 

spread 

financial analysis 
price quote 
investment 
agent; broker 
withdrawal 
petty cash 
safe deposit box 
code 
system 

number; figure 

percentage 

question 

signature 

guide line 

amount 

insurance 
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VOCABULARIO TECNICO DE PEQUENA EMPRESA 



TEUA VII!,- CAPACITACION Y PLANIFICACION 



la esirategla: 


strategy 


Isa fortalezas / laa dehllidades: 


strengths / weaknesses 


la prc/ecclOn: 


projection 


ia propuesta: 


proposal 


la factlbiildad: 


factibility 


la mata: 


goal 


al objatlvo: 


objective 


la augarancla: 


suggestion 


al anOllals: 


analysis 


al praaupuesto: 


budget 


al Informa: 


report 


al raauman: 


summary; report 


al proyacto: 


project; plan 


la Jornada: 


working day 


FOOA: 




Fortaleza: 


strengths 


Oportunldadaa: 


opportunities 


Oabllidadaa: 


weaknesses 


Amanazsa: 


threats 


el logro: 


achievement 


la metodologla: 


methodology 


la evaluaddn de impacto: 


impact evaluation 


el deearrollo: 


development 


la adminlstraelOn: 


administration 


la geatiOn i el manejo: 


management 


loa recursoe: 


resources 


el plan: 


plan 


la politlca: 


policy 


el procedimiento: 


procedure 


el eatudlo da factlbiildad: 


factibility study 


el convenlo: 


agreement 


le carta gant: 


gant chart 


la formaciOn: 


education 


la formaclbn profeelonal: 


vocational training 


loe estudlos: 


studies 


la profesiOn: 


profession 


la aaeaoria: 


consultancy adviser 


la daae: 


class 


la churla: 


lecture; presentation; talk 


la presantaciOn: 


presentation 


el consejo: 


advice 


el taller: 


workshop; seminary 


la aaiatanda tOcnica: 


technical assistance 


capacitar: 


to train 


aprender: 


to team 
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aaaaorar: 

aconaajar: 

lograr: 

astimar: 

explicar: 

planificar: 



to consult; to advise 
to advise 
to achieve 
to estimate 
to explain 
to plan 
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VOCABULARIO TECNICO DE PEQUENA EMPRESA 



TEMA IX.- C0MERCIAL1ZACI0N Y VENTAS 



la aferta: 
la demands: 

•n venta: 

la fecha da efaboracidn: 

at pracio: 

lea bianaa: 

al ramata: 

al valor: 

la far la: 

la liqkldacibn: 

al contado / an efectivo : 

a cridito: 

al daacuanto: 

la comerclalizacidn: 

al Invantarlo: 

al mayorlata: 

al por mayor: 

al minoriata: 

al por manor / al detalla: 
la bolata / la factura: 
el comprador: 
al vendedor: 
al provaador: 
al clianta: 
el flata: 
la antraga: 
la bodega: 
la cotlzaclbn: 

al grupo solldarlo I grupo da ertdito: 
la compra da aquipo y maquinaria: 
al clclo da produccidn: 
la capacidad da pago: 
la productivldad: 
la antiguedad da la ampraaa: 
al fondo rotativo: 
al Juicio: 
al riaago: 

loa gaatoa genera lea: 
la tarlfa: 
la vinculacidn: 
la herramlenta: 
loa gaatoa cornu naa: 
al capitaliata: 
al aactor informal: 



supply 
demand 
for sale 

manufacturing date 

price 

goods 

auction sale 

value 

market 

liquidation 

in cash 

on credit 

discount 

marketing 

inventory 

wholesaler 

wholesale 

retailer 

retail 

receipt 

buyer 

selle. 

supplier 

client 

freight 

delivery 

store room; warehouse 
price quote 

solidarity / group credit 

machinary & eqpmt, purchase 

production cycle 

payment capacity 

productivity 

years in business 

rotating fund 

judgement;law suit 

risk 

overhead expenses 
tariff; fee; cost 
link; bond 
tool 

community expenses; common expenses 

capitalist 

informal sector 



Cuerpo de Paz • Chile 




14 




eficaz: 

urbano/a: 

rural: 

la auloauficlancla: 
autosustentable: 
la patente: 
la fibrlca: 
al raauman: 
al aubaldio: 
la eonaulta: 
la consignaeibn: 
al conalgnatarlo: 
la ealidad: 
al atoek: 

al Inlarmadiario: 

abonar: 

pagar: 

ahorrar: 

cancalar una cuanta: 

colocar: 

aclarar: 

invartir: 

praatar: 

aprobar: 

gaftiar: 

corttar: 

dabar: 

ganar: 

aolicitar: 

analizar: 

reambolaar: 

ragataar: 

vandar: 

aatiafacar: 

ofracar: 

parauadlr: 

diriglr: 



efficient; affective 

urban 

rural 

selfsufficient 

selfsustainable 

license; permit 

factory 

summary 

subsidy 

question 

consignment 

consignee 

quality 

inventory on hand 
middleman 

to credit; to deposit; to pay 
to pay 
to save 

to pay an account / bill 
to place 

to clear up ( an account ) 

to invest 

to loan 

to approve 

to spend 

to cost 

to owe 

to earn 

to solicit; apply for; ask for (loan) 
to anlyze 
to repay 

to barter; to bargain 
to sell 
to satisfy 
to offer 
topersuede 
to direct 
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EJERCICIO TECNICO 
Vocabulario TOcnico de los temas I-II-III 



De la lista de palabras: 

Selecciona la palabra correcta y escribela al lado del 
concepto. 

Escribe la letra inicial de cada palabra en la linea de 
puntos y encuentra la palabra misteriosa. 



Lista de palabras: 

Logros*director-analista- importaci6n-asesor»colega- 
gerente-administracidn-negociante-relaciones 
interlaborales-secretaria ejecuti va-necesidades- 
operaciones-ingeniero-microempresario-teneduria de 
libros-investigador-representante-negocios-economia- 
especialista 

Analiza information y datos 

Cargo ejecutivo que supervisa y coordina las 

-actividades en una institution. 

Persona que maneja una empresa pequefia. 

Persona que hace estudios para mejorar y 

-aprovechar los recursos. 

Aquello que es necesario satisfacer para el 

buen funcionamiento de la empresa. 

Gestiones para internar productos extranje 

ros en el pais. 

Funcionaria de la oficina que desempena 

-tareas de apoyo administrative. 

Manejo de libros y cuentas . 

Creation de lazos para mejorar el clima la 

boral en una empresa. 

Persona o colega que entrega apoyo tecnico 

een determinados asuntos. 



s? 



Personas que comparten funciones y res- 
-ponsabilidades en el desempefio de una 
misma tarea laboral. 

Profesional que desempefia la ingenieria . 

Actividadesy tareas para lograr un obje- 
•tivo en la empresa. 

Transacciones comerciales. 

Cargo que supervisa los negocios, las ges- 
-tiones y las operaciones de una empresa. 

Profesional especializado que asesora en 
-una empresa. 

Persona o funcionario que negocia un con- 
trato. 

Administracidn de los bienes de una em- 
-presa. 

Persona o funcionario destinado a repre- 
-sentar la insiitucidn o empresa. 

Manejo y aplicacidn de los recursos. 
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V ncabulario t6cnico del Tema III con los usos dc los verbos ser y 
estar y Comprensidn de lcctura. 

INSTRUCCION: Completa con el verbo ser y estar, segun 
corresponda. 

El em presario de la compania --Gonzalo 

Fuenzalida.61 chileno y de Santiago .Su esposa 

Marcela y sus hijos Francisco y Rodrigo. 

Su empresa ubicada en la calle Pedro de Valdivia. Su 

RUT (Registro Unico Tributario) el 7.099.618-6. Su socio- 

un hombre de negocios y ingeniero comercial. 

Marcela, su seftora, una mujer de negocios que trabaja 

en una gran empresa. Ella— ——la contralora, i un cargo 

muy importante dentro de la firma! 

Gonzalo y su socio realizan muchos de sus negocios con el 
BID (Banco Interamericano del Desarrollo ), a traves de 6ste 
obtienen crdditos y fondos para desarrollar sus proyectos. 

Tambidn ellos accionistas en la Bolsa de Comercio. La 

administracidn de sus finanzas fundamental, y 

manejada por ellos mismos. 

Gonzalo Fuenzalida miembro de la Junta de 

Vccinos y desempefta un papel eficaz en ella, porque 
promueve una red de ayuda a la extrema pobreza. Su 

motivacidn no tiene fines de lucro. Para 61 fundamental 

ayudar a la gente. Gonzalo un buen jefe de hogar, 

un excelente administrador de las finanzas, y un 
empresario exitoso que trabaja por cuenta propia y que 
aconseja a toda la juventud cesante que lo consulta. a seguir e. 
camino del 6xito y no el del fracaso. 

Marcela orgullosa de la esposa de Gonzalo y — 

-muy contenta con su vida.Gonzalo satisfecho con el trabajo 

que realiza.pero siempre con la inquietud de c6mo mejorar la 

calidad de vida de los operarios. 

CUESTIONARIO 
^Quidn es Gonzalo? 

<,D6nde esti su empresa? 

^Cudl es su RUT? 

U Qu6 es el BID? 

^C6mo estd Marcela? 
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EN LA OFICINA 
Vocabulario tdcnico Tema IV 
Uso de los interrogativos 

El cooperante ticnico trabaja en la sucursal de la 
empresa que esti ubicada a cuatro cuadras de la casa matriz. 

Su contraparte que es el supervisor de la oficina, tiene un 
escritorio muy grande y un tel6fono. 

El cooperante y su contraparte salen a terreno todos los 
dias midrcoles, porque en su agenda de trabajo esti 
calendarizado asi.jLa "pega" es muy interesante! La secreiaria 
es amable y el junior es servicial. 

El horario de trabajo va desde las 8:30 de la mafiana 
hasta las 5:00 de la tarde .Elios salen a colacidn desde la 1:00 
hasta las 2:00 de la tarde .Asi esti establecido en el contrato. 

Las reuniones se hacen algunas veces en la sala de reuniones y 
otras en la sala de conferencias. Generalmente son presididas 
por el gerente, y si 61 no esti ocupa su lugar el subgerente. 

En las reuniones estin presentes la junta directiva, los 
funcionarios de la oficina y el sindicato para tratar temas de 
distinta indole. 

El caso de la recepcionista es el mis problemitico, porque 
su entrada a la empresa es por un 'pituto' y no sigue la via legal, 
que debe ser por el departamento de recursos humanos. 

Actividad: Realiza preguntas usando los interrogativos quiin, 
cu&ndo.ddnde, por qud, c6mo, cuil, qu4. 
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CARGOS EN UNA EMPRESA 
Vocahulario Tdcnico Tema IV 



Uso de ser 



Adivina iQui4n es?. 

Trabaja con dinero . 

Tiene que dar cambio. 

Recibe pago de cuentas y depdsitos. 

Trabaja en un Banco. 

Es 

Trabaja en las oficinas de una empresa. 

Ayuda a profesionales.ejecutivos y secretarias. 

Lleva y trae mensajes. 

Su tarea es dar servicios. 

Es 

Trata todo el di'a con personas. 

Orienta a los ciientes a los distintos departamentos de la empresa. 
Recibe mensajes y consultas de los ciientes. 

Es 

Ocupa el lugar mis alto en el organigrama. 

Es el grupo que toma las grandes decisiones. 

Decide las negociaciones con los sindicatos. 

Es 

Su"pega "es cuidar el edificio y los bienes de la empresa. 

Su horario de trabajo es en la noche. 

Vigila y debe estar sicmpre alerta. 

Es 

^Adivinaste? 
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Presentes trreguiares 



La Oficina y el Computador 



Completa los espacios en bianco con el vocabulario adecuado y conguja los 
verbos. 



promocidn - 
teietono - 


agenda - secretaria • junta directlva 
sueldos - clientes - fotocopiadora - 


- oficina 
sistema 


1.- Cuando yo 


de mi 


ie 


a la 


• •Mr 


d*clr 




que conteste mi . 






2. La 


aue 


ahora 


s6lo dos 




hacir 


contanar 




ountos. aumento de y 


el uso del nue w o 


en 


computacidn. 








3.- La 




a muchos nuevos 






•tr««r 






que 


que el nuevo producto es excelente. 




dtclr 








4.- La 




aue el uso de la 






•ost«n*r 






es muv caro para la empresa. 




9 contraparte 


• organigrama - 


comit6 • escritorto 


- teclado 


1 director computador 


mensaies 





5.- Yo 



que el 



de mi nuevo 



tabtr 

malo 



••tar 

6.- El _ 
lo 



a revisar el 



de la empresa antes que 



al computador y lo 



Ingrtur 



publlcir 
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7. - Yo I© todos los 

dar 

lo mis pronto posible. 

8. * Ella ©n el 

ponar 

informes que ©I 

llgfff 




Ha z oraciones o pirrafos usando las palabras de vocabulario que est&n a 
conti nuacidn. 



recepcionista 


- sindicato 


- sucursal - 


archivo - equipo 


salir d© 


vacaciones 


- colacidn 


- recado - 



% 
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VI. MARKETING 



Completa con los verbos on su forma compuesta, 



Juan 



habar 



aatudlar 



habar dacldlr 

de la empresa. 



_ con mucha dedicacidn el mercado donde 
hacer el lanzamiento de los nuevos productos 



Juan u 

habar praparar 

encuesta y saber cu6l 

habar 

m6s fuerte que 1 .. 

habar lanar 

anos. 



un cuestionario para realizar una 



exactamente la competencia 

la empresa durante los ultimos dos 



A 61 se le que la investigacidn - 

habar advartlr , h f b#r . * . 

tiempo y que no ser6 f6cil preparar esta campana publicitaria, pero le 



habar } antragar 

y le ! 

habar dar 



las ventajas y desventajas de los nuevos productos 
libertad de eleccidn de c6mo hacerla. 



usar como medios publicitarios, folletos, afiches 

habar” dacldlr 

y un comercial en la televisidn. 



j uan a trabajar a todos los publicistas de su 

agenda ya que to**"" que tiene poco tiempo, debido a 

habir comunkcar 

que se el ^ ^ u ® 

q habar ratraaar habar 

desde Francia, lugar donde reside el presidente de la 

anvlar 

empresa. 



Juan se siente feliz ya que se le 



habar otergar 



el privelegio de 
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promover los nuevos productos de tan important© empresa. 

I 

Tambidn se le flue a la empresa se le — 

habar comunlear naoar 

ser auspiciador de un important© programa. Elios ■■■ 

adlr h«bar 

P r ya que que sar ' a una mu y buena 

acaptar babar panaar 

oportunidad lanzar el nuevo comercial en ese espacio televisivo. 

Con esta oportunidad se le la “« 9 ada al mercado. 

habar lacllltar 

desda 

debido a que el programa . 

habar aar anfocar 

hace mucho tiempo a estudiantes universitarios. mercado en que nosotros 



_____ Hegar de gran manera. 

habar panaar 

Juan cree que un 9 ran dl 

habar acaptar 

y que es una gran oportunidad para darse a conocer. 



un gran desafio para su agencia 
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Objeto directo y objeto indirecto / Protdrito vs Imperfecto. 

Contabilidad y Flnanzas 

Claudia tenido muchos problemas con el saldo de la empresa, 

habar 

habi'a recibido cinco dfas y aiin no saber cubl 

hacar podar 

su error. 

sar 

hablado a su jefe del problema y de serio que 

habar 

, pero no tornado en cuenta. 

aar habar 

Ella que los ingresos y egresos en orden, 

• abtr tanar 

a su reemplazante, pero no la 

praguntar bar 

informacibn debida, la cifras no , repasado 

colneldlr habar 

varias veces, pero no solucibn. 

aneontrar 

al banco y la Knea de crbdito que la 

llamar conaultar tanar 

empresa, que sido copada tan s6!o diez di'as. 

habar hacar 

A ella no informado nada al respecto. 

habar 



habar 



que no 



otro anSliaia financiero al gerente en donde pudo ver que se 

hecho inversiones en seguros y en colocaciones 

informadas debidamente. Tampoco 



que hecho inversiones en fondos mutuos, 

Infermar habar 

que muy buen resultado. 

tanar 

Juntando toda esta informacibn obtener cifras, que 

lograr 

con el saldo del banco. Ya cancelar las 

coinddir pedar 

propiedades, que aviso da cobransa, y con este 

tanar 
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inform® hacer un abono, qua serviria de gran ayuda para 

pedar 

amortizar ®l monto de la deuda. 

Lo diffcil ahora como explican'a todo esto a su jefe. 

•*r 



Continua escribiendo esta historia usando las siguientes palabras: 

flujo de caja - costo - cuota - bienes ralces - presupuesto 
♦inanciamiento - registros - corredqr_-^_cala_—Clllca__ 
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CAPACITACION Y PLANIFICACION 
Vocabulario t^cnico tenia VIII 
.Tcma de conversacidn sobre el sistema educacional en Chile y en 

U.S.A 

Despuls de la lectura elige uno de los tres temas 
planteados al final.Investiga sobre ellos y expone a la 
clase. 

Para un joven chileno es muy importante tenet una 
profesi6n. 

Los estudios acadlmicos los hacen en las universidades o 
en los institutos profesionales, ambas entidades dan una buena 
formacidn profesional, 

Ellos asisten a las clases, donde aprenden sobre 
gestiones administrativas.y otras materias.Tambidn escuchan 
charlas sobre el andlisis de presupuesto y las pollticas del 
manejo de una empresa. 

Adem&s estin capacitados para asesorar al personal de 
las empresas y para aconsejar c6mo ellos pueden lograr mejores 
estrategias que los Ueven al 6xito. 



<,Por qu6 es importante para los estudiantes chilenos acceder a las 
universidades.? Investiga. 

^Es importante para los jdvenes de los Estados Unidos acceder a 
las universidades? Explica. 

Averigua cu&les son las diferencias entre el sistema educacional 
chileno y el de los E.E.U.U. 
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COMERCIALIZACION Y VENTAS 



Usos del imperative: Complete con el verbo en su forma 
imperativa. 

La seccidn ventas de una empresa tiene que funcionar en 
forma eficaz para satisfacer las necesidades del clicnte. 

Se debe hacer un estudio a fondo de la oferta y de la 
demanda para mejorar los precios y asf evitar riesgos en la 
comercializacidn. 

Esta empresa dio algunas recomendaciones al cliente: 

una tarjeta de crddito para que usted y la 

solicitar 

empresa puedan saber su capacidad de pago. 



gastar 



.su plata sdlo en los productos que Ud. necesita. 



todas sus deudas. 



pagar 

sus gastos antes de hacer una compra. 

analizar 



regatear 



,, porque el vendedor no le hard ningun 
descuento. 



al momento cualquier duda sobre su estado de 

aclarar cuenta comercial. 



.su cuenta en las cajas de nuestras oficinas. 



cancelar 



abonar 



dinero en su cuenta cada vez que Ud. pueda. 



sus gastos a compras de primera necesidad. 



dirigir 



No plata en articulos que Ud. considera poco 

invertir necesarios. 

un monto mayor de crddito si tiene sus pagos al 

ganar dfa. 

9i* 
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mSs dincro si compra al por mayor y no al detalle. 

ahorrar 

No. al vcndcdor para que lc haga una rebaja del pro- 

persuadir due to. 

plata si tiene una deuda muy grande. 

prestar. 

No nunca dinero su presupuesto. 

deber organizar 

sdlo sus necesidades. 

satisfacer 
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Complete con las palabras del recuadro. 



Mucha flento on las Carolinas trabaja on . Los garentes do osta 

industria so con los politicos do osta regibn primero. antes do las 

votadones importantes on el congreso. 

Los do las compartias tratan de recibir dinero del gobierno para sus 

programas de El gobierno es efectivamente el de la 

industria acb. 

La misma situacibn exists on estados con economias _________ Porque 

muchas verduras y frutas no crecen durante todo el arto, hay problomas con el 

y • 

Dole Fruits es una compart ia grande cuyas ofidnas centrales estbn en Kansas. Por e**». 
Dole Fruits ha recibido mucho dinero para estudiar cbmo mojorar su sistema c > 



Estos casos demuestran que el trabajo en conjunto de la industria y el gobierno 
puede lograr mucho. El gobierno tiene intluencia con organizaciones que otorgan 

a las compartias. Esta asociacibn debe el nivel 

de vida de las personas con relaciones con las compartias. 



prbstamos - inventario - agropecuarias - capacitacibn - - control de inventario 
ejecutivos - asesoran ■ contecclbn - abasteclmlento-soclo-elevar - 
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PreMrito vs Imperfecio 



La gran sorpresa 



El empleado bancario a su trabajo a las ocho an punto. un 

llagar hacar 

t6 para el gerente de su departamento y otro para 61 como su 

aar 

costumbre. A las nueve y media cuenta que no 

daraa aatar 

su jefe. El le a la secretaria administrativa si alia 

praguntar aabar 

d6nde . La dijo qua no nada. A alia no le importaba 

aatar aabar 

mucho lo quo el jefe. 

hac(a 

El empleado bancario a su escritorio para trabajar. A las once 

volvar 

y media el jefe, Juan Miguel Cruz, que es gerente dal 

llagar 

departamento de pr6stamos del banco. una sonrisa muy grande 

traar 

en su cara. Le al empleado que lo siguiera a su oficina. 

padlr 

" Seftor Guzman, le dijo, he estado en las oficinas de la casa matriz 
durante toda la mafiana. Yo con el sefior Collins, el analista 

hablar 

financiero y est6 muy contento con el resumen que Ud. sobre el 

haear 

desarrollo de los mercados aqui en Santiago. que 

dacir tanar 

Ud.excelentes ideas y darle a Ud., el cargo de sub-gerente 

dacldlr 

del oepartamento de pr6stamos". 

Vas a seguir aqui conmigo y tendr£s un aumentq mensual de un quince 
porciento. 



El empleado 



muy contento. 



aonrafr 

i Qu6 sompresa! Munca me lo imaginado le dijo a su jefe. 

habar 

Le las gracias y muy feliz pensando en lo 

dar aallr 

contenta que se pondria su esposa al conocer la noticia. 
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Ser y Estar 



Mi hermano Dan 



Mi hermano menor muy alto, rubio y se ve mis joven de lo que 

. No aquf porque enfermo. Vive en Washigton y 

trabajando en el Pentigono. miembro de la Marina de 

los Estados Unidos. 

El llama Dan, un nombre escoc6s, aunque 61 

norteamericano, lo llamaron asi en honor a un amigo de mi papi que muri6 

el mismo mes que Dan nacid. El con muchas ganas de viajar a 

Chile y muy feliz si pudiera asistir al concierto de los Rolling 

Stones y tambiin el hombre mis feliz si los viera cantar en 

vivo. 

El concierto en el Estadio Nacional. El muy fanitico por 

su musica. 

El papi influyendo mucho en la vida de aquel chico. Exige que 61 

saque buenas notas y que no saiga con sus amigos. Por eso el chico 

muy timido. El afligido porque su papi es muy duro con il. El 

dirigiendo todo en la vida de su hijo, por eso que no 

me sorprendieron hoy cuando me dijieron que habfa ido de la 

escuela. 

Cuando su papi fue a recogerlo a la escuela 61 no . El no podia 

satisfacer a su papi en todo y por eso dej6 todo y ahora haciendo 

lo que a 61 le gusta y se siente muy feliz. 
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Completa con los verbos Ser y Estar 



Mi empresa llama Jersey Trade Group. Yo el prcpietario de la 

ser wr 

empresa y director de marketing. a mi cargo la planificacidn 

ser estar 

estrat6gica.los estudios del mercado, la planiticacidn del mercado y el desarrollo de 
mercados. 



El propdsito principal de JTG 
consume a los Estados Unidos. 



importar de otros pafses bienes de 



Mi socio llama Michael Donohue y _ el director de las 

ser >» f 

operaciones. , . , ... 

Su esposa Carolyn, a cargo de la teneduria de los libros. 

estar . . . 

La empresa empezd como un proyecto para distraernos de nuestros trabajos que 

aburridos como representantes de Thomas Cook. 

ssr 

La compaftta bien organizada, pero las ventas muy pocas. 

estar Mr 

una cosa que hacemos durante la noche,despu6s de trabajar en otro lugar. 

ssi* . 

Tenemos problemas en financiar la compaftfa y por eso no podemos dejar 

nuestros trabajos. Losingresos no suticientes para mantener una familia. 

ser 

Esto no me molesta. 

Vamos a persistir y poco a poco ganaremos m&s. Manejaremos el negocio 

bastante bien y un dia lograremos el 6xito y los dias de trabajos para otros — 

estar 

olvidados.metidos en los archivos de la vida. 
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[Practiquemos pronunciacidn! 

iINGENIERIA? 

Georgina Jir6n aun no sabi'a 
si estudiaba sicolcgia o sociologia. 

Su padre Jorge Jirdn decia: 
sicologia, no.no... 
sociologia.no.no... 

£no quieres ser mi colega 
para tener la misma "pega"? 
i por qu6 r.o estudias ingenierfa?, decia 
Georgina pensaba , ingenierfa, ingenierfa... 

^por qud no, decia Georgina? 
iingeniera serial. 



EL NINO EUSEBIO 

El niiio Eusebio, eufdrico gritaba: 
jEuropa, Europa! que los europeos ganen, 
el suefio de Eusebio, 
la euforia europea, era escuchada 
m£s alld de los altos eucaliptus, 

;qu6 Europa gane! 
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